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Esse tutorial foi confeccionado no ambito do

projeto “Extensao Viva: divulgar para inspirar”
coordenado pelo CENEX MED UFMG
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cenexmed
ufmg




REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO
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08“'“ Programa, Projeto, Prestacao de

. Servico, Curso e Evento de Extensao
.\ saoregistrados no Sistema de

~ Informacao da Extensao — SIEX.
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O registro no SIEX deve ser feito pelo
acesso ao Minha UFMGdo (a)
coordenador (a) da agao.



https://sistemas.ufmg.br/siex/PrincipalVisitante.do
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PASSO A PASSO




< c @ sistemas.ufmg.br/portal/render.userLayoutRootNode.uP

Clipping UFMG - Jornais € Revistas
Ouvidoria Geral da UFMG

Lista telefdnica da UFMG

Sistemas

Aplicag Académicas
ReCad - Relatdrio Consolidado Académico Departamental

Repositdric de Objetos

e Aprandizagem

Resu s dos Questiondrics Discentes

Sistama de fomento

I Sistemna de Informacdo da Extensdo I

Sistema Perfil
UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Virtual (Moodle)

Administrativas

Aplicag

o ao Awdlio Sadide

=30 ac Auxilio Transporte

Alteracio de email & desblogueic de senha do SIGEPE
Consultas Eleitorais

Programa de Avaliagio de Desempenho

Registro Eletrdnico de Ponto

Ressarcimento do Plano de Sadde

Sistema Eletrénice de Informagdes (SEI)

Sistema de Compras e Licitagdes

Sisterna de Controle de Acesso aos Espacos Fisicos

Sistena de Controle de Processos Administrativos

Ao acessar o Minha UFMG, entrar a esquerda da
tela em “Sistema de Informacéo da Extensao”

has Configuracies
solicitar 1D

Recuperar ID

Alterar senha

S‘ E] Redirecionar mensagens
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Cutros favoritos Lista de leit
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Sistemas

; Académicas

o Consolidado Académico Departamental
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Clicar em Inserir Programa, Inserir Projeto,
dependendo do tipo de acdo que for inserir.

Sistema de Informagdo da Extensdo

8 sistemas.ufmg.br/siex/PrepararPesquisarAcacExtensao.do?clean=1
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Lista de leitur.

Outros favoritos

PROEX UFMG

Pré-reitoria de Extensdo

| SIEX/UFMG

Pégina Principal

Ajuda

| Agdes de Extensdo

Minhas AcSes de Extensdo

Pesquisar Agfies de Extensdo

Aprovar/Reprovar Ac3o de
Extensdo

Auditar Ag3o de Extensdo

Concluir Acia de Extensio

Excluir Acio de Extanzdo

Inserir Curso

Inserir Evento

Insarir Prastacio de Servico

Inserir Proj

Inserir Programa

renciame

Geaorreferenciamento

Relatérios das Aces de

Caracterizago - Curso

Caractarizago - Evanto

Pesquisar agdes de Extenséo

Selecione os campos de acordo com a pesquiss desejada. E necessédrio o preenchimento de a0 menos um dos campos do formuldrio.
Ao utilizar o filtro Unidade, o sistems ira retormar agbes de Extensdo em que docentes e técnico-administrativos ds unidade selecionada participem.

DD/MM/AAAA

Periodo - inicio:

Filtros

Tipo:
Membro da equipe:

Titulo / Palavra-chave:

~* Pgequisa avangada

Término:

DD/ MM/ BARA

| Tedos

~]

Inserir Curso

Imserir Events

Inserir Prestacio de Servico

Imsarir Programa
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Realizar o preenchimento
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Preenchimento dos da"dos

&

Apds o preenchimento

completo dos dados completo dos dados solicitados

solicitados pelo sistema

pelo sistema, clicar em_
SUBMETER A APROVACAO

O sistema encaminhara ao CENEX a
solicitacao de aprovacgao da agao




04 ApOs registrar a acao no SIEX, os proximos

passos sao:

Imprimir o registro do Siex e
providenciar aprovacgao de
sua Camara Departamental

N
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Aguardar a analise da coordenagao
do CENEX quanto a adequagao da
acao as diretrizes e normas da
Extensao. Este retorno sera fornecido
por e-mail ao coordenador da agao
em até 10 dias uteis

o= ara

Solicitar anuéneia da Instituicdo
parceira, que demonstre o
interesse no desenvolvimento do
programa ou projeto, se for o
caso. Por exemplo: Prefeitura,
Centro de saude, Asilo




Consideracoes

Parcerias
Para programas ou projetos desenvolvidos em Unidades além da Faculdade

de Medicina, deve-se solicitar aprovagao dessa Unidade. Por exemplo, para
acgoes que serao desenvolvidas no Hospital das Clinicas, deve-se informar o
HC na aba Parcerias do Siex e solicitar anuéncia no CENEX do Hospital
pelo contato: cenex.hcmg@ebserh.gov.br . O CENEX da Medicina somente
ira aprovar a agao apos aprovacao do Hospital

Aprovacao
O CENEX somente aprovara a Acao de Extensao apos ter recebido todos
os documentos necessarios pelo e-mail cenex@medicina.ufmg.br



mailto:cenex@medicina.ufmg.br

Consideracoes

Verificagdo do Status

Q/\/> Apbs o fim do preenchimento é necessario clicar em SUBMETER A
APROVAGAO e verificar se o status no registro mudara de Preenchimento

incompleto para Aguardando aprovacao.

Prazo

Voceé tera um prazo de 60 dias para completar o cadastro do registro da
sua agao de Extensao, caso contrario ele sera excluido

automaticamente pelo sistema SIEX
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