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Orientagdes para defesa de teses e dissertagoes
1. Introdugao

Este manual visa prover ao pds-graduando, as informacbes referentes aos procedimentos
para o exame de qualificacdo e a defesa de seu trabalho, e do formato padronizado pelo
Programa, para teses e dissertacoes.

O detalhamento dos procedimentos e exigéncias para a defesa estd disponivel no
regulamento do Programa, disponivel em

https://www.medicina.ufmg.br/cpgsaudedoadulto/regulamento-e-resolucoes/.

Atengao:
e Antes de iniciar o processo de solicitacdo de marcacdo da defesa, o(a) aluno(a) deve
certificar que completou todos os créditos exigidos.
e O processo de agendamento de defesa deve ser iniciado com antecedéncia minima de 60

dias da data prevista para defesa do trabalho final ou exame de qualifica¢3o.

2. Solicitagdo de marcacao da defesa da tese/dissertacdo ou exame de qualificacdo

O formuldrio “Carta para sugerir banca defesa de mestrado/doutorado”, disponivel em

https://www.medicina.ufmg.br/cpg/formularios/, devera ser entregue a Secretaria do Programa,

com proposi¢cdo de nomes dos membros titulares e suplentes pretendidos para compor a banca.
A sugestdo de componentes para banca de professores externos ao Programa deverd ser

acompanhada do curriculo Lattes resumido dos mesmos.

3. Dacomposi¢cao da banca

Para o Mestrado, a banca serd composta por pelo menos trés membros com grau de Doutor
ou equivalente: o orientador e pelo menos dois membros titulares, sendo um deles

preferencialmente externo a UFMG e um membro suplente.
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Para o Doutorado, a banca serd composta por pelo menos cinco membros com grau de
Doutor ou equivalente: o orientador e pelo menos mais quatro membros titulares, sendo pelo

menos dois deles externos a UFMG e dois membros suplentes, sendo um deles externo a UFMG.

4. Da marcacao da defesa

Apds recebimento de comunica¢do oficial do Programa com a aprovag¢ao da banca pelo
Colegiado, a data da apresentacdo do trabalho final ou exame de qualificacdao deve ser agendada
pelo orientador e/ou orientando junto aos membros da banca.

Para agendar a data da defesa na Secretaria do CPG, o discente deve seguir as orientacdes

abaixo:

a. Entrar em seu perfil no sistema Minha UFMG e, na aba “Sistemas” clicar em “Pds-
Graduagdo: Solicitagdo de  Marcagdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de
Qualificagao”.

b. Na primeira tela, selecionar a opg¢dao “TFP Trabalho Final”, conferir os dados
apresentados na aba “Aluno e Orienta¢do”, e preencher o campo “E-mail pessoal do
Orientador”, caso esteja em branco. Nas demais abas preencher os campos em branco.

c. Na aba ANEXOS, inserir:

Os formulérios “Preparacdo da defesa de Mestrado/Doutorado” preenchido e assinado,

disponivel em https://www.medicina.ufmg.br/cpg/formularios/.

Observacdo: E necessdrio ter um e-mail institucional e outro e-mail pessoal do orientador
para lancar na primeira tela. Se o orientador usar somente um e-mail, favor repeti-lo nos dois
campos.

Ressaltamos a importancia de consultar o curriculo Lattes dos membros da banca, para
preencher os dados no sistema corretamente, uma vez que estas informag0Oes serdo usadas para
emissdo da ata, dos convites e das declaragGes relativas ao exame de qualificacdo. O mesmo
cuidado aplica-se ao titulo do trabalho.

Ao clicar em SALVAR, um e-mail serd enviado ao orientador, para aprovar o procedimento de
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marcacdo da data. S6 apds esta aprovacdo por parte do orientador, é que os documentos estardo

visiveis para a Secretaria, para que uma sala possa ser reservada e demais providéncias tomadas.

5. Da entrega dos volumes

Os volumes a serem enviados a banca examinadora podem ser entregues na Secretaria do
CPG. Caso o exame seja agendado com menos de trinta dias de antecedéncia, o aluno/orientador
ficara(dao) responsal(veis) pelo envio do volume aos membros da banca. Neste caso, este(s)
deve(m) entregar os volumes de dissertagdo ou tese, correspondente ao nimero de membros da
comissdo examinadora, titulares e suplentes, com o minimo de 21 dias de antecedéncia da data
programada para que haja tempo habil de leitura do trabalho. Os convites oficiais podem ser

apanhados na secretaria, e deverdo ser entregues juntamente com os volumes.

6. Exame de qualificagao

O exame de qualificacdo deverd ocorrer em prazo maximo de 12 (doze) meses apds o inicio do
mestrado. O aluno que tiver o artigo, referente ao seu estudo, aceito ou publicado fica
dispensado do exame de qualificagdo. Excepcionalmente, e por solicitagio do orientador, o
Colegiado podera dispensar o exame de qualificagdo para o mestrando, em situagdes especiais
devidamente justificadas.

0 exame de qualificacdo é obrigatério para todos os alunos do doutorado, devendo ocorrer no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses apds o inicio do doutorado.

O trabalho de qualificacdo devera apresentar os resultados preliminares do objeto da tese ou
dissertacdo. Para os alunos de Doutorado, devera consistir do trabalho relativo ao tema da tese a
ser submetido para publicagdo. Para os alunos do Mestrado, devera ser apresentado sob a forma
de projeto de dissertacao e resultados parciais do estudo.

Atencao:
+ O evento de qualificagdo ndo serd publico e deverad contar com a presenca do discente,

dos membros da banca examinadora e do orientador e/ou coorientador;
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A banca examinadora deverd ser constituida por 03 (trés) professores, incluindo o
orientador, sendo um deles necessariamente externo ao Programa. Todos deverdo

possuir Grau de Doutor ou titulo equivalente;

Durante o evento, tanto o orientador como co-orientador terdo direito a voz, mas nao a

voto ou decisado final;

A banca examinadora devera verificar o conhecimento e defesa do aluno, a relevancia do
tema, originalidade para o doutorado, a consistencia da conducdo do trabalho na
atualidade do assunto abordado e a literatura pertinente. Também s3do assuntos de
analise, os objetivos propostos e sua exequibilidade, a adequagdo da metodologia a ser
desenvolvida para atingir os objetivos, o significado e a relevancia dos resultados a serem

obtidos, e a real contribui¢¢cdo do trabalho para o conhecimento da drea em estudo;

A banca examinadora podera sugerir complementa¢do ou modificacdo do trabalho final
em exame, com o objetivo de sanar deficiencias ou de esclarecer pontos que se fizerem
necessarios. Haverd prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel por mais 15 (quinze) se
necessdrio, para o candidato em comum acordo com o seu orientador, apresentar por
escrito, argumentacao pormenorizada sobre os pontos indicados pela banca

examinadora;

Caso o projeto ainda n3o tenha sido aprovado pelo Comité de Etica e Pesquisa da UFMG

(COEP), este deve ser encaminhado para aprovacgao, apds anuéncia do Colegiado;

O discente sera considerado apto para a defesa publica do seu trabalho se houver

unanimidade dos examinadores;

Ao discente reprovado no exame de qualificacdo sera concedida uma segunda e Ultima
chance a ser efetivada no prazo maximo de 06 (seis) meses, a partir da data de divulgacdo
formal do resultado do exame de qualificacdo. Um novo insucesso em exame de

qualificacdo redundara em exclusdo do discente do Programa;
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4+ A banca examinadora para o novo exame de qualificacdo do trabalho a ser reavaliado
devera contar, pelo menos, com um dos membros da banca examinadora que atuou

anteriormente.

7. Defesa de Mestrado e Doutorado
Sao considerados quesitos para a defesa de tese ou dissertagao:

a. Cumprimento, pelo estudante, do nimero minimo de 20 (vinte) créditos em disciplinas

obrigatdrias e optativas para Mestrado e 30 (trinta) créditos para Doutorado;

b. Aprovacdo da banca examinadora pelo Colegiado do Programa;

c. Ter sido previamente aprovado no exame de qualificagdo (obrigatério para alunos de
doutorado e opcional para alunos de mestrado, que tiveram o artigo referente ao seu trabalho

aceito para publicacdo ou publicado).

A defesa de tese serd publica e se fara perante Comissdo Examinadora, sugerida pelo
orientador, que a presidird, e referendada pelo Colegiado do Curso do Programa, constituida de
pelo menos 05 (cinco) membros, o orientador e pelo menos mais quatro membros portadores do
grau de Doutor ou titulo equivalente, entre os quais 02 (dois) elementos ndo pertencentes aos
quadros da UFMG.

A defesa da dissertacdo sera publica e se fara perante Comissdo Examinadora, aprovada pelo
Colegiado do Programa e constituida pelo orientador, que a presidira, e pelo menos mais 02 (dois)
membros portadores do grau de doutor ou equivalente, sendo incentivada a participacao de
membros ndo pertencentes aos quadros da UFMG.

Na hipdtese de coorientadores virem a participar de comissdo examinadora de tese ou
dissertacdo, estes ndo serdo considerados para efeito de integralizacdo do nimero minimo de
componentes previstos.

Serd considerado aprovado na defesa de tese ou dissertacdo o candidato que obtiver
aprovag¢do unanime da Comissdo Examinadora. No caso de insucesso na defesa de tese ou

dissertacdo, o Colegiado poderd, mediante proposta justificada da Comissdao Examinadora, dar
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oportunidade ao candidato para apresentar novo trabalho dentro do prazo maximo de 06 (seis)
meses.

Sera prerrogativa da Banca Examinadora decidir sobre detalhes de como conduzir a defesa.

8. Processo de aprovacao pela banca

Ao ser concluida a defesa, a avaliagdo devera ser realizada sem a presenca do candidato, cujo

resultado podera ser:

APROVADO - Quando o trabalho final e o desempenho do candidato forem considerados
satisfatérios. Deve haver unanimidade de votos da Banca Examinadora.

REPROVADO - Quando o trabalho final for considerado inaceitdvel, baseado em 1 (hum)
ou mais votos de reprovagao.

APROVADO COM CORRECOES - Quando o trabalho final necessitar de elaboragdo
adicional, revisGes parciais ou totais. A aprovacdo deve ser unanime. As correcdes devem ser
encaminhadas 4@ coordenag¢do do Programa em prazo estipulado pela banca examinadora,

respeitando-se o peridodo maximo de seis meses.

As alteragGes que a banca considerar necessarias deverao ser redigidas por escrito ao final da
defesa, assinadas por todos os membros da banca e encaminhadas a Coordenagao do Programa.
A banca deverd sinalizar se sera necessario constituir uma nova banca para a defesa final apds
correg0es ou se uma nova versdo podera ser enviada aos membros da banca, que, entdo fardo a
recomendacao final, mediante documento com assinaturas de todos os membros da banca.

O orientador deverd verificar se todas as revisdes e modificacGes sugeridas foram
apropriadamente incorporadas a cépia final do trabalho, que sera entdao encaminhado aos demais
membros da Banca Examinadora.

A nova redacdo, considerada aceita pela Banca Examinadora, sera encaminhada a

Coordenagdo do Programa.
9. Componentes do volume da dissertacao e tese

A dissertacdo e a tese poderdo ser apresentadas no formato cldssico ou no formato de
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artigo.

O formato cldssico devera conter os seguintes elementos:

| — Titulo;

Il — Introducao;

Il = Antecedentes cientificos;

IV — Objetivos geral e especificos;
V — Metodologia;

VI — Resultados;

VII — Discussao

VIII — ConclusGes;

IX — Bibliografia;

IX— Anexos

X — Apéndice

O formato em artigo devera conter os seguintes elementos:

| — Titulo;

Il — Consideracdes iniciais;

II.1 — Introducao;

11.2 — Antecedentes cientificos;

Il — Objetivos geral e especificos;

IV — Metodologia (detalhada);

V — Ao menos um artigo cientifico, escrito de acordo com as normas de revista cientifica de
reconhecida qualidade na darea (Qualis B4 ou superior), e estar em condi¢Ges de ser
submetido a mesma para publica¢do (para o mestrado);

V — Dois artigos cientificos, com primeira autoria do discente em pelo menos um artigo,
escritos de acordo com as normas de uma revista cientifica de reconhecida qualidade na area

(Qualis B4 ou superior), devendo um deles estar aceito para publicagdo e um segundo em

condicdes de ser submetido (para o doutorado);

VI — Consideragdes finais.
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O Colegiado do Programa, mediante justificativa, podera substituir artigo aceito por artigo

submetido em processo de revisao pelos autores.

10. Apos a defesa

Deverd depositar o trabalho no repositério por meio do link https://repositorio.ufmg.br/ e

providenciar alguns documentos para a expedi¢cdo do diploma, de acordo com informagdes

disponiveis no endereco https://www.medicina.ufmg.br/cpg/diplomas/.

A Secretaria somente liberard documentos comprobatérios da defesa do trabalho final, apds

o pedido de diploma.

11. Padronizag¢do e formatagdo do Volume Eletronico das Dissertagoes e Teses
1. APRESENTACAO GERAL E GRAFICA
1.1. Paginagao
e Contar todas as paginas a partir da folha de rosto. Numerar a partir da primeira
pagina da parte textual (todo o texto, inclusive Anexos).
e O inicio da numeragdao deve considerar a contagem das paginas preliminares. Por
exemplo, se a contagem iniciou a partir da folha de rosto e foram 12 paginas até a
parte textual, iniciar com o numero 13 na primeira pagina da parte textual (a
Introdugdo, no caso do formato tradicional ou as Consideragdes Iniciais, no caso do
formato em artigos).
e Os numeros de pdagina devem ser redigidos em algarismos arabicos e colocados no
canto superior direito.
1.2.Fonte
e Letra Times New Roman/Arial, estilo normal, tamanho 12 (no caso de transcricbes
textuais longas, notas de rodapé e ficha catalografica usar tamanho 10).
¢ No caso de nomes cientificos, a letra deve ser Times New Roman/Arial, estilo itdlico,

tamanho 12.

1.3. Margens e paragrafos
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e Margem esquerda e margem superior: 3 cm.

e Margem direita e margem inferior: 2 cm.

e Para os paragrafos: as primeiras linhas de cada paragrafo ndo comegam mais a direita

do que as outras linhas; usar alinhamento justificado para todo o texto; cada paragrafo

deve iniciar na linha seguinte, saltando uma linha.

e CitacOes longas e alineas: 3,0 cm ou 12 espacos da margem esquerda.

1.4. Espagamento entre linhas e paragrafos

e Usar espaco 1,5 em todo o texto (inclusive entre paragrafos).

e Usar espaco simples para titulos de tabelas, figuras e notas de rodapé.

e Referéncias bibliograficas: usar espaco simples dentro da mesma e espago duplo ou

dois entre cada referéncia.

1.5. Organizacgdo das se¢des/capitulos e apresentacdo do Sumario

A dissertacdo e a tese poderdo ser apresentadas no formato classico ou no formato de
artigo, conforme os tépicos descritos no item 9.

1.6. Idioma

e No caso da dissertacdo/tese apresentada segundo o modelo classico, usar a lingua
portuguesa. O artigo podera vir como apéndice em inglés.

e No caso da dissertacdo/tese apresentada segundo o modelo de artigo, utilizar a lingua
portuguesa nas ConsideragGes Iniciais, Objetivos, Revisdao da Literatura, Métodos e
Consideragdes Finais. O artigo inserido na tese pode ser em inglés ou portugués.

1.7. Referéncias Bibliograficas

Utilizar normas da UFMG disponiveis em https://www.medicina.ufmg.br/biblio/servicos/, no

item Normalizacdo Bibliografica. Ndo justificar a listagem, ou seja, manter alinhamento
somente a esquerda. Outro formato de referéncia podera ser utilizada mediante autorizagao

do Colegiado.

1.8. Formatagdo dos titulos de figuras e tabelas
e A numeracdo de tabelas e figuras deve seguir a ordem em que as mesmas aparecem

no texto, utilizando-se niumeros ardbicos (e.g. figura 1, figura 2, tabela 3, tabela 4). Nao
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utilizar abreviagOes para a citagao das figuras ou tabelas (e.g. fig., tab.).
e Para o titulo da figura ou tabela, utilizar a formatagdo acima, seguida do titulo com a

primeira letra maidscula e as demais minudsculas.

2. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO FiSICO

ATENCAQ: Os itens em negrito sdo obrigatérios.

A. FORMATO TRADICIONAL

Capa

Folha de Rosto

Ficha catalografica

Folha da Instituicao

- Nome da Universidade

- Reitor

- Vice-Reitor

- Pré-Reitor de Pds-Graduacgao
- Pré-Reitor de Pesquisa

- Nome da Faculdade
- Diretor
- Chefe do Departamento

- Nome do Programa de Pds-Graduagao

- Coordenador

- Subcoordenador

- Colegiado (inclusive representantes discentes)

Declaracdo de Defesa (Banca Examinadora)

Opcionais:
Dedicatéria
Agradecimentos
Epigrafe

Resumo da dissertagao ou tese
Abstract

Opcionais:
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Lista de figuras

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Sumario

Texto organizado segundo os topicos relacionados no item 9.

1 Introdugdo (incluir justificativa)

2 Antecedentes cientificos/Referencial teérico
3 Objetivos

4 Métodos

5 Resultados

6 Discussao

7 Conclusao

8 Referéncias Bibliograficas

Apéndices (e.g. instrumentos utilizados, quadros e tabelas ndo incluidos na secdo de
Resultados, e termo de consentimento livre e esclarecido).

Anexos
Folha de Aprovagio do Comité de Etica (se pertinente)

B. FORMATO DE ARTIGOS

Capa

Folha de Rosto

Ficha catalografica

Folha da Instituigao

- Nome da Universidade

- Reitor

- Vice-Reitor

- Pré-Reitor de Pds-Graduagdo
- Pré-Reitor de Pesquisa

(Espaco)

- Nome da Faculdade

- Diretor

- Chefe do Departamento
(Espaco)

- Nome do Programa de Pds-Graduacao

- Coordenador

- Sub-Coordenador

- Colegiado (inclusive representantes discentes)

Declaragdo de Defesa (Banca Examinadora) Opcionais:
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Dedicatoria
Agradecimentos
Epigrafe

Resumo da dissertacdo ou tese

Abstract

Sumario

Texto organizado segundo os topicos relacionados no item 9.
Consideragoes iniciais

Objetivos

Métodos

Artigo 1

Artigo 2 (somente obrigatdrio no caso de doutorado)
Consideracgoes finais

O A WON -

Apéndices
e Instrumentos utilizados (se necessario)
e Termo de Consentimento Livre e Esclarecido

Anexos
e Folha de Aprovagdo do Comité de Etica (se pertinente)

Notas:

a) As “Consideragdes Iniciais” devem conter uma introdugdo e a fundamentacgao teérica da
mesma. A relagao das referencias bibliograficas citadas no topico “Consideragées Iniciais” deve
vir no final do referido tdpico.

b) As “Consideragdes Finais” representam o espaco para a construgao das conclusdes da
dissertacdo/tese no seu conjunto. E tambem o espago para a abordagem das principais
limitacOes dos estudos e quais as perspectivas levantadas. No caso de citar a literatura nesta
sec¢do, as referencias devem constar no rodapé da pagina.

c¢) Osnomes dos representantes da Folha da Instituicdao referem-se ao ano da defesa.

3. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO ELETRONICO

Seguir as mesmas instru¢des do item 2 A ou B. Todo o volume deve ser salvo no formato PDF.
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