ORIENTACOES - CADASTRO SIASG

12) Clique em INICIAR PROCESSO

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda = g ba

I SEl- Controle de Processos. <+

U @  https:/fseiufmg.br/sei/controlador.php?aca cedimento_controlar&infra_sistema=100000100&infra_unidade._atual=11
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seil o
Comicoe T Controle de Processos

Iniciar Processo

e AEERDE

Pesquisa = 4]

Base de Conhecimento

Tes P Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagio detalhada
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

1registro 2 registros

Recebidos
23072.202550/2020-86 O 23072 200493/2020-90 (wanderprc)

Gerados

Blocos Internos

Contatos
Processos Sobrestados ] 23072.200704/2020-94
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »

Relatérios »

=—— =]

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEIl no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI & faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
‘conta.

2abad 19631a68febc51 114

O Digite aqui para pesquisar o

22) Abrird uma outra tela ESCOLHA O TIPO DE PROCESSO, clique em ADMINISTRACAO:
CADASTRO PARA ACESSO A SISTEMAS

Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda = a x
ZZ1 SEI - Iniciar Processo X G
A €& @@ hitps//seiufmg.br/sei/controladar.php?acao=procedimento_escolher infra_unidade_atual=11000C [ +$ 0 =
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Para sabers Menu Pesquisa

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Escolha o Tipo do Processo:
Base de Conhecimento

Textos Padria [ ]

Modelos Favoritas Administrago: Cadastro para Acesso a Sistems
Blaccs 9 fesoaia Comunicag&o: Controle de Malote

e R Licitag@o: Dispensa de Licitagdo
Blocos Intemos a0 iR g

Contatos L\c\la@éo: Inexigibilidade

Processos Sobrestados Licitag&o: Pedido de Material ou Servico
LT Licitag&o: Pregéo Elefrénico

Marcadores L . .

Pontos de Controle Licitagdo: Pregdo Eletronico Registro de Precos
Estatisticas » Pessoal: Substituicdo de Chefia Cargo em Comissao -
Grupos » co

Relatérios 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

ﬂ O Digite aqui para pesquisar



392) Abrira a tela INICIAR PROCESSO, clique em SALVAR

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Eerramentas Ajuda

= &
0 SEI - Iniciar Processo X G
/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher tipo&acao_retorno=proced E1 | & Q pes 4+ 0O =

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil P sebiet Wontl bores I

Controle de Processos
Iniciar Processa
Retorno Programado
Pesquisa

Iniciar Processo

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos Kt
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos.

® Automético

Tipo do Processo:
|Aamims|va;au Cadastro para Acesso a Sistemas

oS Especticagio:
Processos Sobrestados [Formulario si4sG
Acompanhamento Especial Classificagdo por Assuntos:
Marcadores
Pontas de Controle 029.4 - DELEGAGOES DE COMPETENCIA. PROCURAGAQ Fob ¢
Estatisticas 3 *8
Grupos »
Relatorios » Interessadas:
=————]
,EX
Acesse as lojas App Store ou Google Play e &8

instale o aplicativo do SEI no seu celuiar.

Abra o aplicativo do SEll e faga a leitura do
codige abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Obsenaches desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso @® Restrito Piiblico

Hipétese Legal:
[informagéo Pessoal (Art 31 da Lei n° 12.527/2011)

ﬂ O Digite aqui para pesquisar i}

492) Abrird a tela do PROCESSO conforme a imagem abaixo, clique em INCLUIR DOCUMENTO

Arquivo Editer Exibir Histérico Fayoritos Eerramentas Ajuda

= & 5
El - Processo X +
jeontrolador.php?acao=procedimento._trabalhar&acao_origem=procedimento_geraracao_retorno=procedimento_ e | Q pes +$ 0O =
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seil T r——

IE2 3072 202692/2020-32 [

& Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade DLO-DCO

H o Digite aqui para pesquisar




592) Clique no documento FICHA DE CADASTRO OPERADOR SIASG conforme imagem abaixo

Arquivo Editar Exibir Histérico Feyoritos Eerramentes Ajuda

P SEI - Processo. X+

A (€ Ta htp

el.ufmg.br/sei/controlader.php?acan=procedimento_trabalhar&acac_origem=procedimento_geraracao_retorno=procedimento._ @ | Q Pes
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seil T r——

JEo3072 202692/2020-32 8

Documento Fiscal de Residuo

Documento de Oficializagio da Demanda (DOD)

Consultar Andamento Edital

Estudo Preliminar

Exposic&o de Motivos

Ficha de Gestdo de Projetos/Contratos

Ficha de cadastro operador SIAF| - Credenciamento
Ficha de cadastro operador SIAF| - Solicitacio
Folha de Pagamento

Formulario Justificativa para Autoridade Superior
Formuldrio de Ateste

Formuldrio de Coleta de Residuo

Formulario de Composi¢dio da Equipe do Projeto
Formulario de Devolugdo de Saldo

Formulario de Formalizagao da Demanda
Formulario de Gerenciamento da Fauna
Formulério de Solicitacdo de Reembolso
Formulrio de mobilidade académica
ICA-CEP-001-Plano de Trabalho Docente
Informacéo

Instrumento de Medig&o de Resultados - IMR

Inventario

v

hitpsi//sei.ufi sei/ ,_gerarBlacac,_t nidade_atual=1 d3cdc] debd10f5a7551f034d4429c3b374

BEo

gite aqui para pesquisar i}

62) Na Tela abaixo cliqgue em CONFIRMAR DADOS

Arquivo Editar Exibir Histérico Fayoritos Eerramentes Ajuda

= X
T SHI - Processo X
# € fseiufmg.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acac_origem=procedimento_geraracao_retorno=procedimento. ¢ | Q pesquisar 4+ O =
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seil A
g o "
«
e ma— Gerar Documento
& Consultar Andamento

Ficha de cadastro operador SIASG

O Documento Wodelo
O Texte Padrio
@ Nenhum

Deserigdo

Classificagio por Assuntos:

Px
L8 2

Obsevagses desta unidade:

— 1 de Acesso

Sigiloso @ Restito Piblico

Hipdtese Legal:
Informacio Pessoal (Ar. 31 da Lei n° 12.627/2011)

gite aqui para pesquisar




72) Abrira a FICHA DE CADASTRO DO SIASG, seguidamente preencha-o assine digitalmente,
crie um bloco de assinatura, disponibilize-o para a Chefia imediata ou o Ordenador de Despesa
da unidade e envio seguidamente para DLO-DCO( Divisdo de Compras)

%
I SEI - Processo x4
+ 0 =

e =02 £
Salvar Assinar | | J - B
[ 23072 202692/2020-32 « = 2 -
[B]Ficha de cadastro operag 100% AutoTexta
D ~ A
& Consultar Andamento
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE SIASG
1 - Declaro estar ciente das disposicBies referentes 4 seguranga, quanto ao uso do Sistema comprometendo-me a:

Utilizar o Sistema somente para os fins previstos na legislag8o, sob pena de e qualquer
N3o revelar, fora do ambito profissional, e a qualquer tempo, mesmo estando desligado da Instituicdo, fato ou informago de qualquer bra legal ou
natureza de que tenha conhecimento, por forga de minhas atribuiges, salvo em decorréncia de decisfo competente na esfera legal ou
judicial, bem como de autoridade superior; B feediar
Manter absoluta cautela quando da exibi¢fo de dados em tela ou impressora, ou, ainda, na gravacio em meios eletrénicos, a fim de evitar
que deles venham tomar conhecimento pessoas ndo autorizadas;
N3o me ausentar do terminal sem encerrar a sessdo, impedindo o uso indevido de minha senha por pessoas n3o auterizadas;
Acompanhar a impressdo e recolher as listagens cuja emisséo tenha solicitado; &di

P ! & i . prmédio do

v
&l

<
— . ] 1450
H O Digite aqui para pesquisar A D) T 000 L

e Perfis para PGC — PAC — REQUI( Requisitante), PAC UNCOMP( Unidade de
Compras), PAC AUTOR( Autoridade Competente), PAC TIC ( Tecnologia da
informacao)

e Perfil ETP Digital, TR Digital — FASEINT1

e Perfil REUSE — REUSE

Observacao:
Deve-se escrever no formulario que os perfis a serem solicitados para cadastro so:
PAC-REQUI/ ETP DIGITAL / TR DIGITAL (os Trés)

*Havendo duvidas, ligar para o Sr. Wander no telefone 3409-4687 e email:
scompras@dsg.ufmg.br.




