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FACULDADE DE MEDICINA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PROMOGAO DOCENTE

E a passagem do docente do ultimo nivel de uma classe da Carreira de Magistério para o 1°
nivel da classe subsequente.

O requerimento deve ser efetuado pelo docente iniciando abertura do processo no SEI
(Sistema Eletrénico de Informagées).

SIGAM OS PASSOS:

Acesse a pagina SEI: https://sei.ufmg.br

Entre com o seu usuario e senha do Minha UFMG

Na pagina principal do SElI no menu esquerdo clique em INICIAR PROCESSO (aparecera
uma lista com varios nomes de processos)

V.

Na lista de nomes de processos clique em PESSOAL: PROMOCAO DOCENTE

V.

Preencha os campos da tela gerada:

ESPECIFICACAO (vocé poderad escrever PROMOCAO PARA ASSOCIADO OU TITULAR)
CLASSIFICACAO POR ASSUNTO (ndo coloque nada, pois a classificagdo vem
automaticamente de acordo com o tipo de processo)

INTERESSADO (digite o seu nome e selecione a linha que aparecerd abaixo com o
nome e nome de usuario Minha UFMG).

OBSERVACOES DESTA UNIDADE (se desejar inserir alguma observacdo fique a
vontade)

NiVEL DE ACESSO (inalteravel)

SALVAR

O seu processo foi gerado.

VI.

Na tela que consta o numero do processo que acabou de ser gerado aparecerd uma
barra contendo varios icones.

VII.

Cligue no 12 icone desta barra. Incluir Documento

VIII.

Na tela GERAR DOCUMENTO clique no simbolo & e selecione 033 PROMOGAO
DOCENTE REQUERIMENTO, preencha os campos Descricdo e Interessados e
CONFIRME OS DADOS.

Na pagina de edigdo, preencher corretamente todos os campos, salvar e assinar,
observando as instrugcdes constantes no fim da pagina.

Clique no n2 do processo para inserir os demais documentos:

Xl

Formulario 020 — Declaragao Acumulagdo de Cargos. Preencher corretamente todos os
campos, salvar e assinar, observando as instrugdes constantes no fim da pagina.

XIl.

Inserir no processo os demais documentos exigidos.

XMI.

Enviar o processo para a Gestdo de Pessoas (MEDICINA-SPE)

Boa Sorte!



https://sei.ufmg.br/
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INFORMACOES ADICIONAIS

Nos processos de Promogdes (Classe de Professor Adjunto, Associado e Titular) é
necessario o preenchimento da planilha IADD* (preencher uma para cada biénio)
conforme Resolucdo n2 05 de 2022 da Congregacdo da Faculdade de Medicina;

*Nota IADD para Promocéao = (Nota Biénio 1 + Nota Biénio 2 +
Nota Biénio 3 + Nota Biénio 4) / 4

A(s) planilha(s) IADD deve(m) ser anexada(s) ao processo SEl em formato PDF.

1) PROMOGAO DA CLASSE ASSISTENTE PARA ADJUNTO:

Sera considerado habilitado a promocdo para a Classe de Adjunto, nos termos da
Medida Proviséria 1286/2024 o docente que tiver cumprido o intersticio de 36 meses na
classe anterior (referente ao periodo do estagio probatdrio), ter sido aprovado na
Avaliagdao de Desempenho e no Relatério Consubstanciado. Dispensa a obteng¢dao dos
titulos de mestrado e doutorado.

Antes da aprovagdo da Congregac¢do, o Departamento devera inserir no processo parecer
de recomendacdo da promocao requerida pelo docente.

MODELO DE PARECER A SER EMITIDO PELO DEPARTAMENTO:

A Congregacdo da Faculdade de Medicina

A Cdmara / Assembleia Departamental reunida em ...... [, YA , recebeu o Processo n¢®
23072. oo, [oviimannan, do pedido de promogdo a Classe de Professor Adjunto de
interesse do(a) Professor(a)................ O(A) interessado(a) foi aprovado(a) na Avaliagdo de
Desempenho e Relatério Consubstanciado, e esta apto(a) a promogdo para a Classe de
Professor Adjunto.

PROMOGAO DA CLASSE ADJUNTO PARA ASSOCIADO:

Serd considerado habilitado a promocdo para a Classe de Associado o docente que
obtiver nota igual ou superior a 70 (setenta) de pelo menos 2 (dois) dos integrantes da
Comissdo Avaliadora. (Art. 33 da Resolucdo Complementar UFMG n° 04/2014);

3) PROMOGAO DA CLASSE ASSOCIADO PARA TITULAR:

Serda considerado habilitado a promocgao para a Classe de Titular o candidato que obtiver
de pelo menos 3 (trés) membros da Comissdo Avaliadora nota final igual ou superior a 70
(setenta). (Art. 42, inciso Ill da Resolucdo Complementar UFMG n° 04/2014);
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v" O professor ndo habilitado a progressdo ou promogdo podera solicitar nova avaliag3o
decorrido o prazo minimo de 1 (um) ano, contado a partir do protocolo anterior. (Art.
65 da Resolu¢cdo Complementar UFMG n° 04/2014);

v' Cabera recurso apenas por estrita arguicdo de ilegalidade, qualquer que seja a decisdo da
Congregacdo (art. 62, § 29)

LINK PARA ACESSAR OS DOCUMENTOS RELATIVOS AS PROMOGOES E PLANILHA IADD

https://www.medicina.ufmg.br/progressao-e-promocao-docente/
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