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Informagoes Basicas Importantes:

Email da Secretaria do PPG = pspv.cpg@gmail.com Ramal = 3409 -9640

Site do Centro de Pds-Graduacdo = https://www.medicina.ufmg.br/cpg/

Informacdes sobre Matriculas em cada semestre =
https://www.medicina.ufmg.br/cpg/informacoes-gerais-sobre-matriculas-semestrais-em-
disciplinas-regulares-e-eletivas/

Calendario de matriculas e Oferta de Disciplinas do Semestre se encontramno link acima.

Informacdes gerais sobre matriculas semestrais em disciplinas isoladas =
https://www.medicina.ufmg.br/cpg/informacoes-gerais-sobre-matriculas-semestrais-em-
disciplinas-isoladas/

O Centro de Pds-Graduagdo ndo possui normas para formatacdo de trabalhos académicos (Tese,
Dissertacdo, Qualificagcdo) — Fica a critério do Orientador e aluno.

O Centro de Pds-Graduacdo e o PPG ndo fornecem imagens e brasdes oficiais da institui¢ao, caso
seja necessario o discente podera encontrar a informagao no Google Imagens, pesquisando pelo
vetor especifico da imagem.

Informacdes relativas as autoridades da UFMG, Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo, Faculdade de
Medicina, Colegiado, Departamentos e outras, solicitar por e-mail pspv.cpg@gmail.com



1) Como formalizar orientac¢do e/ou coorientagdo na Pos-Graduagdo?

Para formalizar a orientacdo e/ou coorientacdo no Mestrado é necessario encaminhar para a secretaria (por
e-mail ou pessoalmente) obs: Essa etapa somente é aceita apds autorizacdo da coordenadora. Prof2 Elza
Machado de Melo. Carta de formalizagdo (assinada pelo aluno e professor pretendido), disponivel no site
do Centro de Pés-Graduacdo, por meio do link: https://www.medicina.ufmg.br/cpg/formularios/,
efetuando o download do item 4 e/ou 5, conforme ilustrado na figura abaixo.

'CPG- F DADE
i o de @D’}‘ﬁ[‘b&lv& 1! NI AVISOS MATRICULA FORMULARIOS DIPLOMAS. ESPECIALIZACAC MESTRADO E DOUTGRADOD
65 Graduagio S URMG -

CENTRO DE POS-GRADUACAO

FORMULARIOS Busca Q

Programas de Pés-Graduagao {

1. Aproveitamento de estudos

2. Atualizacho de dados AVISOS

3. Autorizacho de divulgacfo - Biblioteca Digital
K Eas & e Comunicado

4. Carta para formalizar orientagéo 17 DEABR

5. Carta para formalizar co-orientagéo ® Interrupcio de energia suspende
atividades da Faculdade na

6. Carta para sugerir banca defesa de doutorado n .
préxima quinta

7. Carta para sugerir banca defesa de mestrado 21DE FEV

OBS: O documento serd apreciado pelo Colegiado do PPG e caso seja aprovado, havera langamento no
Sistema Académico. O(A) discente podera consultar no Portal Minha UFMG.

2) Como solicitar o APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (créditos)? Obtidos das

formas listadas abaixo:

OBS: A solicitacdo é realizada ap6s o aluno completar um ano de curso. O documento sera
apreciado pelo Colegiado do PPG e caso seja aprovado, havera langamento noSistema
Académico. O(A) discente podera consultar no Portal Minha UFMG.

- APROVEITAMENTO DE CREDITOS (disciplinas isoladas ou do mestrado)

- DISPENSA DE DISCIPLINA (obrigatdria ou necessaria para pré-requisito)

- INTEGRALIZACAO DE CREDITOS DE DISCIPLINA ELETIVA

- CREDITO DE ATIVIDADES ACADEMICAS DE POS-GRADUACAO (TAREFA ESPECIAL)

Para solicitar o aproveitamento de estudos (“créditos”) é necessario encaminhar para a secretaria (por e-
mail ou pessoalmente) o formuldrio: REQUERIMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS devidamente
preenchido e assinado pelo aluno e professor orientador (anuéncia), disponivel no site do Centro de Pds-
Graduacdo, por meio do link: https://www.medicina.ufmg.br/cpg/formularios/, efetuando o download do
item 1, conforme ilustrado na figura acima (Pergunta 1).

3) O que é necessario para solicitar a marca¢do da Defesa e/ou Exame de
Qualificagao?



Antes de enviar a carta de sugestdo de banca para solicitar a Defesa/Dissertacdo ou Exame deQualificacdo
(a ser apreciada pelo Colegiado do PPG), é necessario estar atento(a) aos requisitos.

O Sistema/Colegiado somente permitird a marcacdo da defesa do trabalho final apds:

TER CUMPRIDO TODOS OS CREDITOS, icluindo as obrigatéria ( MPS909, MPS910 E MPS 922)
A. Orientagao ativa no Sistema Académico;
B. Confirmag¢ao do minimo de créditos exigidos e situacao INTEGRALIZADO(A);

- Acesse o Portal Minha UFMG para confirmar se seus créditos ja estdo integralizados, antes de solicitar a
defesa, evita transtornos durante o agendamento.

- Caso aparega na Situagdo de integralizagdo: EM CURSO significa que ainda possui débito de créditos,
seja por ndo ter concluido os créditos, por estar vinculado(a) a uma grade curricular anterior (com exigéncia
de disciplinas obrigatdrias e optativas) ou outro motivo, nessas hipéteses envie um email para a secretaria

do PPG comunicando, antes de pedir a marcacdo da defesa/exame de qualificacdo.

- Se possuir créditos a serem aproveitados, volte a pergunta 2) Como solicitar o APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS (créditos)? E proceda como informado.

- Conforme a RESOLUCAO COMPLEMENTAR N2 02/2017, DE 04 DE JULHO DE 2017 - Normas Gerais de Pos-
Graduagdo da UFMG e REGULAMENTO INTERNO do PPG o(a) discente deve possuir um minimo de créditos

para defender .

Mestrado: minimo de 20 créditos

C. Entrega do comprovante de proficiéncia em Lingua Estrangeira;
- Conforme exigido no respectivo Edital do Processo Seletivo de Ingresso do(a) discente.

- Como regra geral:

Resolugdo N2 08/2008, de 14 de outubro de 2008, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFMG.
Comprovacado de conhecimento de lingua inglesa = prazo maximo de 12 meses (alunos de Mestrado) e 24
meses (alunos de Doutorado). Requisito para a continuidade dos estudos na Pés-Graduacao.

Obs: A secretaria do Curso encaminhara e-mail aos alunos para envio.

Serao aceitos:

- Certificados expedidos nos ultimos 3 anos ou dentro do prazo de validade do exame:

* Certificado de aprovacdo do Cenex/FALE/UFMG, emconsonancia com Resolu¢do 08/2008 (minimo
60% de aproveitamento).

- Certificados expedidos nos ultimos 5 anos ou outros dentro do prazo de validade do exame:

e TOEFL (Test of English as a Foreign Language); TOEIC (Test of English for International



Communication);

e |ELTS (International English Language Testing System);

e Os certificados (c) FCE e (v) CAE, da University of Cambridge.

OBS: Para solicitar o aproveitamento do certificado/diploma de proficiéncia é necesséario encaminhar para
a secretaria (por e-mail ou pessoalmente) o documento, que sera apreciado pelo Colegiado conforme
descrito acima. Caso seja aprovado, havera langcamento no Sistema Académico e o(a) discente podera
consultar no Portal Minha UFMG.

A.

Prazo de Vinculo com a UFMG dentro da validade (se estiver vencido, devera enviar para
a secretaria uma carta solicitando a prorrogac¢do do prazo, para que ela seja encaminhada
ao colegiado e haja um parecer a respeito). OBS: Somente apods regularizacdo havera o
agendamento e marcagao no Sistema Académico.

Apds aprovacdo de Sugestdo de Banca pelo Colegiado, a secretaria enviard um email
comunicando e nele constardo as orientagdes para o correto preenchimento do Sistema
Académico pelo(a) aluno(a) e orientador(a), assim como consta na pergunta 5) Como
marcar a DEFESA (Dissertagdo ou Tese) /QUALIFICACAO no Sistema Académico dePés-
Graduagao?

* Mestrado = Email intitulado “APROVAGAO DE BANCA DE MESTRADO”

e Exame de Qualificagdo = Email intitulado “Aprovacdo de banca —

e OBS: A qualficagdo para os alunos do Mestrado nao é Obrigatdria e sim desejavel ( ficara a criterio
do orientador).

C.

D.

O Centro de Pds-Graduacao solicita um prazo de 30 dias de antecedéncia no agendamento
da Defesa de Tese/Disserta¢do ou Exame de Qualificacio.

As bancas possuem numero minimo de membros examinadores titulares internos e
externos, conformRESOLUCAO COMPLEMENTAR N2 02/2017, DE 04 DE JULHO DE 2017 -
Normas Gerais de Pds-Graduag¢do da UFMG e REGULAMENTO INTERNO do PPG.

® Mestrado = Orientador (presidente) e por, pelo menos, 2 membros com o grau de Doutor ou
titulo equivalente, incentivada a participagcdo de membros externos a UFMG.



4) Como acessar o Sistema Académico, por meio do Menu Minha UFMG?

Para acessar o Menu “Minha UFMG”, entre em: https://sistemas.ufmg.br/idp/login.jsp. Digite seu USUARIO
e SENHA, nos campos ilustrados na imagem abaixo e tecle em ENTER.

&« C 8 sistemasufmgbridp/oginisp B a8 e 5
Termos de uso dos recursos de T Conecte-se
= da UFMG,
MovD usuario? Yeja como acessar USUARIO:

+ 2 minhaUFMG,
Se wocé esqueced sua senha,

* recupere-a SENHA:

Entrarl

A seguinte Tela sera aberta (conforme figura abaixo), com todos os seus acessos a sistemas disponiveis na
Universidade. Observe que aparece o seu home (canto superior direito), portanto, lembre-se sempre, sua
senha é intransferivel e s permite a vocé o acesso ao sistema. As atividades realizadas serdo registradas em
seu nome e de sua responsabilidade.

Tutorial

minhaurue UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

OLA YIYIAN RESENDE, SETA BEM-VINDI
SEU LOGIN: YRESENC

o, ST (Y (O

Serviggs \EI E‘g'@ Comunicagao Interna UFMG S.g‘@
g Correin ¥ = - N

. Consulta Piblica a Processos Administrativos m‘
| Sistema de Bibliotecas

| Acesso ao Portal CAPES Naticies da LIEME ajlz/gl
Rss UFMG

VI SEMANA DE: . ﬂm ‘Satde mental e
sadoz HEWTAL | MAIO em tempos de COVID-19.

9 varp

| Registro de Convidados - Rede Sem Fio

b Pasgoas com sofrimento mental devem ser protagonistas de seu tratamento, defende psiquiatra

Informaciies \E S{QEE Renato Diniz; abaixo, e Cleo Coelho conversaram sobre o atual contexto da Luta Antimanicomial Raphaella Dias | UFME
A inflexibiidade e a fala de liberdade prejudicam o tratamento de pessoas...
| Universidade Federal de Minas Gerals + Especialistas debatem atencdo psicossocial em tempos de Covid-19
Crlentachies pata o Aceséo a0 Portal CAPES Meste ano, devido & pandemia do novo coronavinus & a0 periodo de isolamento social, a Semana de Sadde Mental e Inclusio

Social da UFMG estd senda realizada de forma forma remata e on-ine. A oitava edicdo..,
| Portal de Peridicos da UFMG » Esforgo da Prograd projeta adaptacdo responsavel a ‘nova normalidade’

Substituicda de aulas presendiais exige acesso de todas a equipamentos e & internetRaphaella Dias | UFMG Yolta s aulas, &

Quadra de Horarios de Gnbiis Intetnios no Campus = Sl
— expressdo consagrada, que diz respeito, desde sempre; ao infcio dos meses. .,

| Clipping UFM( - Web, Radio, TV

) Clipping UFMS - Jornais & Revistas Minhas Fonfigurachies EIEYENET
| Ouvidoria Geral da UFMG 'M Solicikar ID
(] Lista telfinics d LFMG 2] recuperar I

Na tela acima vocé visualizara os programas e acessos disponiveis na pagina. Inclusive o icone Pds-
Graduacéo: Solicitagdo de Marcagdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualificagdo, utilizado para o
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agendamento da defesa ou exame de qualificacdo.
5) Como marcar a DEFESA Dissertacao no SistemaAcadémico de P6s-

Graduacgao?

AcOEs do Aluno:
Portal Minha UFMG

O(A) aluno(a) devera selecionar "Solicitacdo de Marcacao de Defesa", conforme figura
abaixo, no Sistema Académico da Pés-Graduacdo, através do portal minhaUFMG, apds
autenticagdo com login e senha.

'Sistemas (2]Q)&l@
Aplicages Académicas
¥ Graduaco: Sistema Académico

L

Informagoes Académicas

Pds-Graduagdo: Matricula

Pés-Graduagdo: Solicitagdo de Marcacdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualficacdo «
Repositério de Objetos de Aprendizagem

Sistema de Informagao da Extensdo

UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura: Gestdo de Atividades

|r|r|r|;|r|r|r|

UFMG Virtual
Aplicages Administrativas

:_ Controle de Tramitacdo de Acdrdaos e AcBes Judiciais

A tela a seguir (figura abaixo) serd aberta para preenchimento dos dados pelo aluno.

Pagina Iniclal >>

Solicitagdao de Marcagao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificagio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno ¢ Orientagio Apresentacio Exame Qualificacio Anexos Observacdes

Aluno:

Curso: Situacdo de integralizacio:
[1481 - ENGENHARIA ELETRICA/D | EM curso

Orientador:

Lingua Estrangeira:
INGLES (04/06/2011)

E-mall Institucional do Orlentador:

E-mall Pessoal do Orlentador:

(Ea] Processar J27  umear R VOLTAR |




Apds o preenchimento dos dados na primeira guia, clique na préxima (Apresentagao Exame de
Qualificagdo ou Trabalho Final), ilustrada abaixo:

Pagina Inicial >>

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificacdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo || Apresentagdo Exame Qualificacio “ Anexos “ Observagdes ]

Data Prevista para Defesa: Horario: Local:

Titulo:

Resumo (maximo de 3.000 caracteres):

Abstract (maximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

Apds o preenchimento dos dados da segunda guia, clique na préxima (Anexos), ilustrada abaixo.
Insira os documentos que serdo enviados (exemplo: tese, dissertacdo), eles ficardo salvos e serdo
enviados para o Colegiado/Secretaria (sdo fundamentais para lancamento na Plataforma Sucupira,
utilizada pela CAPES para avaliar os PPG’s de todo o pais).

Pagina Inidai >>

Solicitacdao de Marcagao de Defesa

& EQP Exame de Qualificacdo ¢ TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo I Apresentacdo Exame Qualificacdo H Anexos H Observacbes

* Inserir Anexos

Procurar... | &

) processiw




Caso seja necessario, podera adicionar alguma observacao.

Pagina Inicial >>

Solicitagdo de Marcacao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificacdo  TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo || Apresentagdo Exame Qualificacdo | Anexos | Observacoes

Comentarios:

£ processar JBZ _umpar JieY VOUAR |

Ap0ds o preenchimento das guias listas acima, clique em PROCESSAR, os dados serdo salvos e um e-mail

serd enviado para o orientador (com anexos, se houver).

O aluno podera modificar os dados até que a solicitacdo seja aprovada pelo
orientador e/ou colegiado do curso. A cada modificagdo sera enviado um
novo e-mail para o orientador;

Ap0ds a aprovacado pelo orientador e/ou colegiado, o aluno so tera acesso ao
formulario para consultar os dados;

AcOEes do Orientador:

Portal Minha UFMG

O orientador terd acesso a funcionalidade "Aprovagdo de Marcagdo de Defesa", do Sistema
Académico da P6s-Graduagao, através do portal minhaUFMG, apds autenticagaocom login
e senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o orientador devera clicar.

Sistemas

=)
1L
3
Q|

Aplicagdes Académicas

Didrio de Classe: Acesso

Graduagao: Sistema Académico

Pds-Graduagdo: Aprovagdo de Marcagao de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualificagdo ‘
Pds-Graduagao: Matricula

Resultado da Avallagdo de Cursos e Disciplinas

Repositdrio de Objetos de Aprendizagem

Sistema de Informagao da Extensdo

UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura: Gestao de Atividades

IA-I.I,IJ'I.IJI,IAQI‘

UFMG Virtual

Aplicagdes Administrativas

Ades3o ao Auxilio Satde

Controle de Tramitagdo de Acdrddos e Agdes Judiciais
Sistema de Compras e Licitagoes

Sistema Financiar

21313203 =

Ressarcimento do Plano de Salde

10




Apos clicar nesta opcdo, serd apresentado um formulario com a relacdo de todos os alunos
que ja solicitaram a marcacdo da defesa/exame de qualificagdo para aprovagdo do
orientador. O orientador podera selecionar um aluno para aprovar ou rejeitar a solicitacao
e, também, podera preencher um formuldrio NOVO para orientando que ainda ndo o
tenha feito.

Alunos com Solicitacdo de Marcacao de Defesa

Orientador:

Aluno hnnmojm . Curso Da(u I(!e.Defeu” !TI 2 'fo
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D 12/12/2012 TFP
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D 12/12/2012 EQP
novo I canceuan |

Apds selecionar o aluno, serdo apresentados os formuldrios abaixo, que virdo preenchidos
com os dados informados pelo aluno.

Tela 1 — Aluno e Orientagdo

Pagina Inicial >>

Solicitagdo de Marcacdo de Defesa

& EQP Exame de QualficacSo © TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientagio || Apresentacio Exame Qualificacio l[ Anexos " Observacies

Aluno:

| |
Curso: _-Situagdo de integralizagdo;

[1481 - ENGENHARIA ELETRICA/D | [EM curso ]
Orientador:

Lingua Estrangeira:
INGLES (03/056/2011) |

E-mal Insttucional do Onentador:

E-mail Pessoal do Orientador:

L ]

vouran
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Tela 2 — Apresentagdo (Exame de Qualificagdo ou Trabalho Final)

Solicitacdo de Marcacao de Defesa

@ EQP Exame de Qualificacio " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo " Apresentacdo Exame Qualificacdo ” Anexos H Observagbes

Data Prevista para Defesa: Herario: Local:

Titulo:

Resurmo (maximo de 3.000 caracteres):

Abstract (maximo de 3.000 caracteres):

Palavras-Chave:

Tela 3 —Banca Examinadora

" Pagina Inicial >>

Solicitagao de Marcacéao de Defesa

EQP Exame de Qualificagio @ TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientacdo ” Apresentacdo Exame Qualificacdo ] Banca Examinadora ” Aprovacao Orlenladorl

Membros da Banca - TITULARES (Informe parte do nome e clique em @ quando for professor da UFMG)

CPF: Home Profe
(2] (] — ]
Email; Link Lates: ]
Instituigdo de Vincule: Titulagdo: Instituigdo de Titulagdo: |
[I d Bairro: CEP: ]
Cidade: Palst Estado:
- ~l

Membros da Banca - SUPLENTES (Informe parte do nome e clique em @ quando for professor da UFMG)

CPFi Home

(2] (2] [

=

Lembrando que os dados minimos obrigatdrios sdo: CPF / Nome Professor / Email / Link Lattes /
Instituicdo de Vinculo / Titulagdo e Instituicdo de Titulagdo. Necessarios para gerar a documentacéo da
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defesa.

Tela 4 — Aprovacdo do Orientador

Pagina Inidal >>

Solicitacao de Marcacao de Defesa

@& EQP Exame de Qualificagdo " TFP Trabalho Final (Tese)

Aluno e Orientagao || Apresentacio Fxame Qualificacao H Banca Examinadora | Aprovacao Orientador

C Aprovado C Aprovado com modificagdes " Rejeitado

Comentérios:

£ processa [l uwown JB) vourn |

Ao clicar no botdo PROCESSAR, os dados serdo salvos e:

= Se aprovado (ou aprovado com modificagdo), um e-mail serd enviado para aluno
e outro para o colegiado do curso;
= Serejeitado, um e-mail serd enviado para o aluno. Neste caso, o aluno podera
entrar novamente no formulario, alterar e re—enviar para o orientador.

O orientador poderd modificar os dados até que a solicitacdo seja aprovada
pelo colegiado do curso. A cada modificacdo serd enviado um novo e-mail
para o aluno e outro para o colegiado. Apds a aprovacdo do colegiado, o
orientador sé terd acesso para consultar os dados.

O professor tem que ter acesso ao portal minha UFMG e deverd estar
cadastrado como orientador do aluno. A orientagdo tem que estar ativa na
data da defesa do trabalho final ou do exame de qualificacdo.

Caso o professor possua mais de um cadastro no INA, aquele associado ao
registro do aluno deverd estar em situacdo “Normal”. Se o cadastro INA
associado ao aluno estiver na situacdao “Excluido” e o professor possuir outro
cadastro ativo, o nome do aluno ndo aparecera na relacdo de solicitaces de
defesa/qualificacdo (tela “Alunos com solicitagdo de marcagdo de defesa”
acima).

O professor podera modificar qualquer campo.

A primeira POSICAO do campo "MEMBROS da Banca - TITULARES" deverd ESTAR preenchida
SEMPRE com o orientador do aluno (ou, Se for o CASO, SEU SUBSTITUTO no dia da DEFESA).

Se rejeitar a solicitagdo, deverd informar obrigatoriamente o motivo.
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