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CADASTRAR PROJETO DE PESQUISA NO SISPQ

Acesse o SISPq através do link abaixo:
https://intranetnova.medicina.ufmg.br/

obs. Caso ndo possua um usudrio no SISPq solicite-o pelo formulario https://goo.gl/rWépga

Abra o Sistema de Pesquisa (SISPQq)
[§ .’Mar:.n -

Adm_ Sistemas

Ola, Marco!
Gosena. Rodee E-mall: massiscosta @ gmail com
Supors/ GING Data: 03/10:201
[ — Oitimo scesso: (2402018 09.40.02

Cmere

Clique em Projetos/Cadastrar
1 - Clique em Projeto

W T

Adm. Sistemas Cadastrar

E=Eadbf—= Meus Projstas

Gerenc. Redes Zsja Bem-vinde ae Sistema parz Acompanhamente de Projstos de Pesguisa da Faculdade de Medicinz

Suporte /CINS

Reserva de Salas

TvMedicina

2 de Pesquisa

Mat. Fonoaudiologia

Preencha as informacgdes iniciais na tela de cadastro. (NOME DO PROJETO, PALAVRAS-CHAVE,
INSTITUICAO DE FOMENTO)

¥ CADASTRO DE PROJETO

*OBRIGATORIO

NOME DO PROJETO *

Digite 0 nome do projeto...

PALAVRAS-CHAVE (SEPARADAS POR ESPAGO SIMPLES) *

nforme as palavras-chave separadas por espaco simples. .

255 caracteres restantes

INSTITUIGAO DE FOMENTO *

Selecione a Instituic3o de Fomento v

PROJETO MULTICENTRICO? *

@ Nio (| Sim




5-

7-

Marque a opg¢do que contempla o seu projeto. (A tramitagdo de projetos entre a Faculdade de
Medicina e o Hospital das Clinicas ndo é mais integrada).

SEU PROJETO ENVOLVE ALGUMA LOCALIDADE DO HOSPITAL DAS CLIiNICAS? *

@ Nao ! Sim

Se o seu projeto envolve o HC, apds a aprovagado e liberagdo do Parecer Cientifico nesse sistema,
vocé deverd cadastrar o seu projeto no sistema REDE PESQUISA
(http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/ ) e solicitar as anuéncias necessarios no dmbito do
Hospital as Clinicas.

Ainda na tela de cadastro, atente-se para o campo COORDENADOR. Existe uma lista de possiveis
coordenadores, caso ndo encontre o nome do seu coordenador na lista solicite que ele preencha
este formuldrio https://goo.gl/rW6pga para que possamos adiciona-lo. Utilize o filtro
disponibilizado para facilitar a busca.

COORDENADCR *
Q | Pigite 0 nome do coordenador para filtra

Abner Fiorese Bissoli

Acacia Maris da Costa Estanisiau 1- Comece a digitar que
B ira filtrar os nomes dos
Ada Avila Assungdo —

Addo Soares Antunes Neto

Ademar Moreira Pires

Ainda na tela de cadastro, atente-se para o campo LOCALIDADES VINCULADAS. Este campo
define as localidades de tramitagdo do projeto. Vocé deve informar as localidades das quais
necessite anuéncia. (Somente Faculdade de Medicina esta disponivel porque a tramitacdo de
projetos com o Hospital das Clinicas ndo é mais integrada).

LOCALIDADES VINCULADAS
Cligue para incluir. Utilize o campo abaixo para filtrar.

1- Comece a digitar o
nome para filtrar as suas
Q | Dig localidades.

FACULDADE UE WMEDTCIA

Depto. Oftalmologia e Otorrinolaringologia

FACULDADE DE MEDICINA 2- Basta clicar em alguma
localidade que esta sera
Depto. Propedéutica Complementar selecionada.

FACULDADE DE MEDICINA

Centro de Informéatica
FAGULDADE DE MEDICINA

3- Se vocé clicou/selecionou
uma localidade indesejada,
basta clicar em Excluir.

LOCALIDADES SELECIONADAS *

A&  Depto. Ginecologia e Obstetricia | Faculdade de Medicina

4  Deplo. Pediatria | Faculdade de Medicina 4- Clique em Salvar e
Continuar para dar

continuidade ao cadastro.

ATENCAO: informar localidades n3o relacionadas ao projeto ou n3o informar uma localidade
necessaria ird atrasar a tramitagdo do projeto.



8- Na tela de incluir documentos vocé deve inserir os documentos necessarios para aprovagao do
seu projeto, mas somente o documento do tipo Projeto é obrigatdrio para o cadastro.

¥ INCLUIR DOCUMENTOS

PROJETO

Teste A # Linha do Tempo
COORDENADOR DATA DE CADASTRO (PROJETO)

2 | MarcoAntunes Assis Costa B | 27082021 11:15:36

“0ERIGATORIO 1- Clique para visualizar os
tipos de documentos.

VINCULAR ARQUIVO *

| Selecione o fipe de documento...
Selecione o tipo de documento..
Anexo S = 5
Carta de Anuancia HC 2- Clique no tipo de documento que deseja
Folha de Rosto inserir (vocé pode inserir quantos

Formulario GEE documentos achar necessario, mas
?3‘_‘;‘0 somente o Projeto & obrigatério). 3- Clique em Upload 4- Se adicionou algum arquivo
PR ELLET e LI erroneamente, clique em

excluir o documento.

ARQUIVOS ADICIONADOS USUARIO UPLOAD DATA UPLOAD
L gj;‘gi;{g UE643p954_5120214413b7_Projeto Teste pof Marco Antunes Assis Costa 2710812021 14:30:44 m

5- Depois de inserir todos os
documentos, clique em Continuar para
prosseguir com o cadastro.

R Continuar

Atencdo: Deixar de enviar algum documento importante pode atrasar a tramitagdo do projeto e
gerar diligéncias. A Folha de rosto pode ser inserida a qualquer momento, mas é necessaria na
etapa de validacido do Centro de Pesquisas e consequentemente para etapa de
Anuéncia/Assinatura da Diretoria.

9- Os pareceres listados nesta tela sdo necessarios para aprovacdo do projeto. As partes
responsaveis pela andlise serdo notificadas via e-mail. Confira todas as informagdes, em especial
as LOCALIDADES VINCULADAS e clique no botao “Salvar e Notificar” para iniciar a tramitag¢do ou
em “Editar” para corrigir.

¥ PARECERES NECESSARIOS

PROJETO
Teste A A Linha do Tempo
COORDENADOR DATA DE CADASTRO (PROJETQ)
‘ Marco Antunes Assis Costa ﬁ 2710812021 11:15:36
TIPO PARECER DESTINO STATUS
Parecer Cientifico Faculdade de Medicina - Depto. Pediatria 2 =
Conferéncia de Decumentos Faculdade de Medicina - Centro de Pesquisa a4
Anuéncia da Diretoria Faculdade de Medicina - Secretaria Geral Z X
1- Clique em Editar para 2- Clique em Salvar e
corrigir alguma # Editar Notificar para iniciar a
informacg3o/localidade. tramitacdo.

Esta é a ultima tela de cadastro. Apds clicar em “Salvar e Notificar” vocé deve receber um e-mail
automatico confirmando o cadastro do projeto e o inicio da tramitagao.



10- Vocé pode acompanhar a tramitacdo pela “Linha do Tempo”, disponivel no menu superior
“Projetos > Meus Projetos”. Todas as etapas de tramitagdo também sdo informadas por e-mail.
(8 .Mam:»v Projeto

Adm, Sistemas Cadastrar
Buscar 1- Clique em Projeto

e Meus Projetos
Gerenc. Redes Abaixo estao listados somente os projetos cadastrados por vocé ou sob sua coordenacdo e ainda néo concluidos. Para encontrar projetos concluidos utilize o menu de busca.

2- Clique em Meus

% PROJETOS EM ANDAMENTO 3- Clique em Linha
TvMedicina do Tempo

Suporte /CINS

Reserva de Salas

ACAO STATUS

Sistema de Pesquisa # NOME FASE

Mat. Fonoaudiologia 964 Teste A 1 A LinhadoTempo & Documentos || (& Alterar -

11- Linha do tempo de um projeto recém-criado.

¥ LINHA DO TEMPO #3964

PROJETO

B | Tester

COORDENADOR DATA DE CADASTRO
2 | Mareo Antunes Assis Costa B 27022021 1111536

A Marco Antunes Assis Costa
W Projeto cadastrado

B Documentos +

© TRAMITANDO

1- Etapa atual do projeto,
aguardando Parecer Gientifico do
departamento.

# Faculdade de Medicina - Depto. Pediatiia
L
@zin

B Documentos ™ HOTIFICADO

& Hospital das Clinicas - Rede Pesquisa/EBSERH
© Aguardando aprovagio no dmbite do Hospital das Clinicas
Neste ponto, para obter aprovacdo do seu projeto no

ambito do Hospital das Clinicas da UFMG, faca a
submissdo no sistema Rede Pesquisa/EBSERH.

Apbs a aprovacdo no sistema de tramitacdo da EBSERH,
submeta o documento de anuéncia (Emitido pela GEP) para
continuarmos o processo,

# Faculdade de Medicina - Centro de Pesquisa

W Conferéncia de Doct

2- Para que o projeto avance para essa
etapa é necessario que a Folha de Rosto

mentos

esteja anexada. E se o projeto envolve o
Hospital das Clinicas & necessario também B Documentos ~
que a Anuéncia do hospital esteja anexada. e

B Documentos




