NORMAS PARA REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO

As acdes de Extensao sao classificadas em Programa, Projeto, Curso, Evento e Prestagcao de Servicos.
Obedecem as seguintes definigdes:

PROGRAMA

Conjunto articulado de pelo menos dois projetos de extensao, podendo vincular outras agbes de
extensao (cursos, eventos, prestacao de servigos). Possui carater educativo, social, cultural, cientifico
ou tecnoldgico, desenvolvido de forma processual e continua, integrando o ensino e a pesquisa e deve
explicitar, necessariamente, a metodologia de articulagdo das diversas ag¢des vinculadas, justificando
a inter-relacao de todas as ag¢des propostas. Deve atender as diretrizes de extensao e estar orientado
por um eixo articulador voltado para um publico, tematica, linha de extensao ou recorte territorial. Uma
acao de extensao apenas podera se iniciar como um Programa caso ja tenha dois Projetos para
serem a ela vinculados.

PROJETO

Acao de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com objetivo focalizado,
desenvolvido de forma processual e continua e integrando o ensino e a pesquisa. Deve atender as
diretrizes de extensao, podendo abranger, de forma vinculada, cursos, eventos e prestacao de servigos.
Um Projeto pode ser vinculado ou ndo a um Programa.

DIRETRIZES PARA A EXTENSAO PRESENTES NA POLITICA NACIONAL DE EXTENSAO
UNIVERSITARIA:

Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo: reafirma a extensdo como processo
académico, em que toda acao de extensao deve estar vinculada ao processo de formagao de pessoas
e de geracao de conhecimento, tendo o aluno como protagonista de sua formagao técnica para
obtencdo de competéncias necessarias a atuagao profissional, e de sua formacgao cidada — reconhecer-
se agente da garantia de direitos e deveres, assumindo uma visédo transformadora e um compromisso.
Na aplicagcdo dessa diretriz abre-se a possibilidade da participagdo da extensado universitaria na
flexibilizagdo da formacgao discente, contribuindo para a implementacdo das diretrizes curriculares
nacionais, com reconhecimento de a¢des de extensdo por meio da creditagao curricular.

Interdisciplinaridade: caracterizada pela interagdo de modelos e conceitos complementares, de
material analitico e de metodologias, buscando consisténcia tedrica e operacional que estruture o
trabalho dos atores do processo social e que conduza a interinstitucionalidade, construida na interagéao
e inter-relagao de organizagdes, profissionais e pessoas.

Impacto e transformacao: estabelecimento de uma relagao entre a Universidade e outros setores da
sociedade, com vistas a uma atuagao transformadora, voltada para os interesses e necessidades da
maioria da populagéo, aliada dos movimentos de superagido de desigualdades e da exclusio social e
implementadora de desenvolvimento regional e de politicas publicas comprometidas com o
desenvolvimento solidario, democratico e sustentavel.

Impacto sobre a formagao discente: As atividades de extensédo, indissociaveis do ensino e da
pesquisa, constituem decisivos aportes a formagao discente seja pela ampliagao do universo de
referéncia que ensejam, seja pelo contato direto com as grandes questdes contemporéneas que
possibilitam enriquecimento da experiéncia discente em termos tedricos e metodoldgicos, ao mesmo
tempo em que reafirma os compromissos éticos e solidarios da Universidade.

Interacgao dialdgica: desenvolvimento de relagdes entre universidade e setores sociais marcadas pelo
didlogo, pela acdo de mao-dupla, de troca de saberes, de superacdo do discurso da hegemonia
académica para uma alianga com movimentos sociais de superagao de desigualdades e de exclusao.



Nota: A articulacdo das agbes de extensdo em Programas constitui-se em uma estratégia para o
cumprimento das diretrizes de impacto, interacdo social dialégica e construgdo de parcerias,
interdisciplinaridade e integragédo ensino/pesquisa/extensao, otimizando esforcos e resultados.

CURSO

Conjunto articulado de agbes pedagdgicas, de carater tedrico ou pratico, presencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas, critérios de
avaliagcao definidos e certificacdo. Classifica-se em:

e CURSO DE INICIACAO: Tem como objetivo principal oferecer nogdes introdutérias em uma area
especifica do conhecimento;

e CURSO DE ATUALIZACAO: Tem como objetivo principal reciclar e ampliar conhecimentos,
habilidades ou técnicas em uma area de conhecimento;

¢ CURSO DE TREINAMENTO/QUALIFICACAO PROFISSIONAL: Tem como objetivo principal
treinar e capacitar em atividades profissionais especificas;

¢ CURSO DE APERFEICOAMENTO: Tem como objetivo principal aprimorar ou aprofundar
habilidades técnicas em uma area do conhecimento. A carga horaria minima é de 180 horas.
E privativo de graduados e necessita de aprovagdes também na Congregagdo da unidade e na
Pré-Reitoria de Extens&o antes de se iniciar. E necessario que o coordenador entre em contato
com a secretaria do Centro de Extensdo para melhores informacdes a respeito de sua
aprovacao.

ATENGAO: E DE RESPONSABILIDADE DA COORDENA(}AO~ DO CURSO/EVENTO A
RESERVA DE SALA E EQUIPAMENTOS NO AUDIOVISUAL/SECAO DE INFRAESTRUTURA
OPERACIONAL DA FACULDADE DE MEDICINA.

EVENTO

Acao que implica na apresentagdo e/ou exibigao publica, livre ou com clientela especifica, do
conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico/académico ou tecnolégico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade. Eventos sequenciais ou ciclicos devem
ser registrados uma unica vez no SIEX e atualizados a cada realizagéo, inserindo-se o novo periodo
de oferta no campo REALIZACOES e os resultados alcangados em RESULTADOS ATINGIDOS. Sao
considerados Eventos: Congressos, Seminarios e eventos analogos (Encontro, Simpdsio, Jornada,
Coléquio, Forum, Mesa-redonda, etc.), Ciclo de debates, Exposi¢ao, Espetaculo, Evento esportivo,
Festival.

PRESTACAO DE SERVICOS

Constitui-se como o estudo e solugdo de problemas dos meios profissional ou social, como o
desenvolvimento de novas abordagens pedagodgicas e de pesquisa e como a transferéncia de
conhecimentos e/ ou de tecnologia a sociedade, realizados pelos docentes/técnicos, com a participagao
orientada de discentes e comprometidos com o projeto politico académico da Universidade. Deve
atender as diretrizes de Extensdo. Consultorias, Assessorias, Consultas Ambulatoriais, emissao de
Laudos, Exames Laboratoriais e Exames complementares sdo alguns exemplos de Prestacdo de
Servigo.

COMO REGISTRAR UM PROGRAMA OU PROJETO DE EXTENSAO

Um Programa ou Projeto de Extenséao é registrado atualmente no Sistema de Informacao da Extensao
— SIEX. O registro no SIEX deve ser feito pelo acesso ao Minha UFMG do (a) coordenador (a). Ao
acessar o Minha UFMG, entrar a esquerda da tela em “Sistema de Informagédo da Extensdo” e, em
seguida, acessar Inserir Programa ou Inserir Projeto. Apds o preenchimento completo dos dados,



clicar em Submeter a aprovacgao. O sistema encaminhara ao CENEX solicitacdo de aprovagao da
acao. Apos registrar a agéo no SIEX, é necessaria aprovagao das seguintes instancias:

e Camara Departamental ou Orgdo Equivalente ao qual o coordenador esta vinculado;

¢ Congregacao da unidade (CENEX solicita);

¢ Unidade em que o programa ou projeto sera desenvolvido, caso nao seja a de origem do seu
coordenador. Por exemplo, no caso de agdes desenvolvidas no Hospital das Clinicas, deve-se
solicitar anuéncia no CENEX do HC;

e Instituicdo parceira, demonstrando interesse no desenvolvimento do programa ou projeto, se
for este o caso; por exemplo, prefeitura, centro de saude etc.

O CENEX apenas podera aprovar a agao de Extensdo apos ter recebido todos os documentos.

A validade da aprovacdao de Projetos e Programas de extensdao pelos Departamentos e
Congregacao é de 5 (cinco) anos. Apds este periodo, é necessario que sejam renovadas as
aprovacgoes.

E necessario que todos os alunos sejam inseridos na equipe do Projeto ou Programa no SIEX. Os
alunos voluntarios devem entregar no CENEX o Termo de adesao do discente voluntario da UFMG
em acoes de extensao universitaria com as devidas assinaturas até 30 (trinta) dias do inicio de sua
participacdo no projeto ou programa de Extenséo.

Para alunos de outras instituicdes que realizarem agdes de extensdo na UFMG, a orientagcédo é que
preencham o Termo de adesdo de prestador de servigo voluntario em agdées de extensao
universitaria.

Os Termos de Adeséo estéo disponiveis no site da PROEX, em menu DOCUMENTOS - ATIVIDADES
DE EXTENSAO e podem ser acessados pelo link: https://www2.ufmg.br/proex/Documentos

COMO REGISTRAR AGOES DE EXTENSAO DE LIGAS ACADEMICAS NO CENEX

O Centro de Extensao - CENEX registra e certifica apenas as atividades de Extensao realizadas pelas
Ligas. Tais atividades devem ser registradas no SIEX, ter um (a) professor (a) coordenador (a) e, sendo
desenvolvidas de forma continua prevendo, principalmente, impacto na comunidade e ndo apenas na
formacgao dos alunos. Devem ser registradas como PROJETO OU PROGRAMA de Extensao. O nome
do PROJETO ou PROGRAMA precisa se iniciar como “Ag¢ao de Extensado da Liga Académica de

Os estagios realizados nas ligas académicas nao sao registrados nem certificados pelo CENEX, pois
nao fazem parte da Extensao Universitaria.

COMO REGISTRAR UM CURSO OU EVENTO

Um Curso ou Evento de Extensao é registrado atualmente no Sistema de Informagao da Extensao —
SIEX. O registro no SIEX deve ser feito pelo acesso ao Minha UFMG do (a) coordenador (a). Ao
acessar o Minha UFMG, entrar a esquerda da tela em “Sistema de Informagédo da Extensdo” e, em
seguida, acessar Inserir Curso ou Inserir Evento. Apés o preenchimento completo dos dados, clicar
em Submeter a aprovagao. O sistema encaminhara ao CENEX solicitagdo de aprovagao da acao.
Apos registrar a agéo no SIEX, é necessaria aprovagao das seguintes instancias:

e Camara Departamental ou Orgdo Equivalente;
Congregacao da unidade (CENEX solicita);

¢ Unidade em que a agao sera desenvolvida, caso ndo seja a de origem do seu coordenador.
Por exemplo, para agdes desenvolvidas no Hospital das Clinicas, deve-se solicitar anuéncia no
CENEX do HC;

¢ Instituicdo parceira, demonstrando interesse no desenvolvimento da agao, se for este o caso;
por exemplo, prefeitura, centro de saude etc.



A validade da aprovacao de Cursos e Eventos de extensao pelos Departamentos e Congregagéo
€ de 1 (um) ano. Apds este periodo, € necessario que sejam renovadas as aprovagoes.

CURSOS E EVENTOS SEQUENCIAIS OU CICLICOS devem ser registrados uma Unica vez no SIEX
e atualizados a cada nova realizagdo. O coordenador devera acessar o SIEX, selecionar o registro
antigo do curso ou do evento e realizar as seguintes atualizagbes:

* Atualizar o nome no campo TITULO, logo abaixo do campo STATUS;

*Alterar a Previsao de Término. Atencdo: a Data de Inicio ndo se altera e as datas exatas de
realizagdo sdo registradas no campo REALIZAGOES.

* Inserir as proximas datas de realizagdo do curso ou do evento no campo TURMAS ou
REALIZAGOES que esta no final da aba Descric&o;

* Inserir resultados alcancados na edi¢do anterior na aba RESULTADOS ATINGIDOS;

* Alterar as demais abas se necessario;

* Solicitar nova aprovagao do Departamento e da Congregagao anualmente.

Para Cursos e Eventos com cobranga de inscrigdao, é necessario que a inscricdo e gestao dos
recursos sejam via uma Fundacao de Apoio credenciada a UFMG. Atualmente as fundagbes sao as
seguintes: FUNDEP, FEPE, FUNDAGCAO CHRISTIANO OTTONI, FUNDACAO IPEAD. A fundagéo de
apoio sera responsavel pela abertura do link de inscrigdes e gestao financeira. Os formularios para
serem encaminhados as fundagoées, ja devidamente assinados, devem ser entregues no CENEX
pelo menos 45 dias antes do inicio das inscrigées, para que haja tempo habil de abertura das
inscrigcoes. Os contatos das fundagbes de apoio encontram-se na pagina do CENEX, no menu
FUNDAGCOES DE APOIO. Segue o link https://site.medicina.ufmg.br/cenex/fundacoes-de-apoio-a-

ufmg/

COMO REGISTRAR UMA PRESTAGAO DE SERVIGOS

Uma Prestacao de Servicos é registrada atualmente no Sistema de Informagao da Extensao — SIEX. O
registro no SIEX deve ser feito pelo acesso ao Minha UFMG do (a) coordenador (a). Ao acessar o
Minha UFMG, entrar a esquerda da tela em “Sistema de Informacdo da Extensdo” e, em seguida,
acessar Prestacao de Servigcos. Apds o preenchimento completo dos dados, clicar em Submeter a
aprovacao. O sistema encaminhara ao CENEX solicitagdo de aprovagao da agao. Apos registrar a
acao no SIEX, é necessaria aprovacgao das seguintes instancias:

e Camara Departamental ou Orgdo Equivalente;

¢ Congregacao da unidade (CENEX solicita);

¢ Unidade em que a agao sera desenvolvida, caso ndo seja a de origem do seu coordenador.
Por exemplo, para agdes desenvolvidas no Hospital das Clinicas, deve-se solicitar anuéncia no
CENEX do HC;

¢ |Instituicdo parceira, demonstrando interesse no desenvolvimento da agao, se for este o caso;
por exemplo, prefeitura, centro de saude etc.

Alertamos que o CENEX apenas podera aprovar a agao de Extensdo apds ter recebido todos os
documentos.

A validade da aprovacdo de PRESTAGOES DE SERVIGOS pelos Departamentos e Congregagéo é de
1 (um) ano. Apds este periodo, € necessario que sejam renovadas as aprovagoes.
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