UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

FACULDADE DE MEDICINA — SECAO DE CONTABILIDADE/COMPRAS
Av. Prof. Alfredo Balena, 190 — Santa Efigénia

30.130-100 — Belo Horizonte / MG — tel.: 31-3409-9655 — 31-3409-9656

Belo Horizonte, 23 de janeiro de 2018.

MEMO/SCOMPRAS/FM 002/2018

Aos Coordenadores, Professores, Chefes de Secdes e demais pesquisadores da FM/UFMG.

Prezados,

Para um melhor planejamento das compras, apresentamos as datas limites para recebimento das solicitacdes
(PMS — Pedido Materiais e Servicos). O objetivo € garantir a economicidade e agilidade nos processos. Os
processos séo licitados em grupos de acordo com as demandas enviadas, que serdo agrupadas em um soé
processo, pois ndo podemos fracionar compras, a legislagdo ndo permite. Pedimos a colaboracdo de todos para
gue envie suas demandas dentro dos prazos abaixo, para que nao figuem sem o devido atendimento. Os

pedidos deverao ser enviados ao e-mail pms@medicina.ufmg.br.

Periodo para envio de pedidos

Material/servigo

Até 15 de margo de 2018

*Moveis sob medida (os projetos devem estar
acompanhados aos pedidos) *Mobiliarios conforme itens ja
padronizados pela UFMG.

Até 30 de marco de 2018

Servico de manutencgdo e fornecimento de pecas para
veiculos

Até 30 de marco de 2018

**Equipamentos de informéatica/Audio visual e Suprimentos
de informatica (somente itens que ndo conste no
almoxarifado).

Até 30 de marco de 2018

Servico de Reprografia

Até 15 de abril de 2018

***Aparelhos de ar condicionado com instalacédo (consultar
Engenharia).

Até 15 de abril de 2018

Equipamentos médicos e outros

Até 01 de maio de 2018

Material/servico de engenharia.

Até 01 de maio de 2018

Material elétrico/hidraulico e afins.

Até 15 de maio 2018

Eletrodoméstico/eletronicos.

Até 15 de maio 2018

Materiais médicos/ laboratorio/ (kits para pesquisa, materiais
para aulas praticas).

Até 15 de maio de 2018

Livros para acervo bibliogréfico.



mailto:pms@medicina.ufmg.br

Até 15 de maio de 2018 Simuladores anatdémicos

Até 10 de junho de 2018 Eletrodoméstico/eletrbnicos.

De 01 de agosto até 30 de agosto

Kkkok ; .
de 2018 Cortinas e persianas

De 01 de novembro até 30 de

novembro de 2018 Servico de dedetizacdo

De 01 de janeiro até 31 de janeiro

de 2019 Servico de dosimetria

Os pedidos enviados apés as datas do cronograma, ndo serao licitados. Ressaltamos que os pedidos deverao
ser enviados ao e-mail pms@medicina.ufmg.br, acompanhados do FORMULARIO PARA PEDIDOS DE
COMPRA DE MATERIAIS E SERVICOS devidamente preenchido, 03 orgamentos atuais (com quantidades e

descricdes em conformidade com o objeto solicitado) e documentos que forem necessarios a instrugao

processual, de acordo com o formulario. A aquisicdo deverd ser justificada adequadamente, indicando a
importancia da aquisicdo do bem ou da execu¢cdo do servico para desenvolvimento do
setor/departamento/aluno, quais os resultados e beneficios seréo alcangados com o uso do material/servico e
justificar a quantidade solicitada de modo a demonstrar que o nimero solicitado atenderd as necessidades da
Administracdo, dentro do periodo de no minimo 12 (doze) meses (ainda que seja UMA unidade), incluindo
relatérios, memarias de calculo, etc. Caso os pedidos ndo estejam adequados e com a respectiva justificativa,
serdo devolvidos para as devidas providéncias. O formulario, juntamente com as instru¢cdes para seu
preenchimento, podera ser retirado na pagina da Secdo de Compras da Faculdade de Medicina da UFMG,

através do link http://site.medicina.ufmg.br/inicial/compras/. Lembramos que itens de ramo de atividades

diferentes devem ser feitos separados. Na duvida consulte a Se¢do de Compras antes de fazer o pedido.
Os pedidos realizados em 2018 tém previsao para conclusao no final do ano.

* Méveis sob medida deverdo estar acompanhados pelos respectivos projetos. Em caso de duvidas, consulta o
Setor de Engenharia e Arquitetura. Mobiliarios: a especificacdo dos itens deverd estar de acordo com o
Caderno de Mobiliario da UFMG, contido no link https://www.ufmg.br/dlo/anexos/CADERNO%20V2.pdf

**Para pedidos de Equipamentos de informatica/Audio visual e Suprimentos de informatica o CINS devera
ser consultado a fim de obter a especificacdo técnica do produto. Solicitacdes que ndo forem submetidas a
andlise pelo CINS nao serdo adquiridas.

***Pedidos de aparelhos de ar condicionado dever&o ser enviados a Superintendéncia Administrativa para
andlise e posterior encaminhamento a Secdo de Compras. Nao sera necessario o envio de orgamentos nesse
caso especifico.

**+*Pedidos de cortinas/persianas deverdo ser encaminhados ao Setor de Infraestrutura para analise e
posterior encaminhamento a Secdo de Compras. Nao serd necesséario o envio de orcamentos nesse caso
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Carolina Teixeira de Melo
Chefe da Secéo de Compras FM/UFMG
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Diretor da FM/UFMG
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