UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 113, DE 26 DE AGOSTO DE 2019

O Diretor da Faculdade de Medicina da UFMG, Prof. Humberto José Alves, no uso de
atribuicOes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Aprovar o Manual de Formatura dos Cursos da Faculdade de Medicina da UFMG.

Prof. Humberto José Alves

Diretor
'I Documento assinado eletronicamente por Humberto Jose Alves, Diretor(a), em 26/08/2019, as
JEI- L;ﬁ 15:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
assnalura

eletrénica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

o -

: ’::"'?' E.I, A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

; £ :: https://sei.ufmg.br/sei/controlador externo.php?

‘S8 acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador

i=0f1 0004417 e o codigo CRC 4DB3BF40.

ANEXO |

MANUAL DE FORMATURA

Referéncia: Processo n°® 23072.200858/2019-42 SEl n° 0004417


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

APRESENTACAO

Caro(a) formando(a),

A Faculdade de Medicina da UFMG compartilha com vocé todos os momentos da vida académica
e, sobretudo, a conquista de sua graduacdo, consignada pelo ato de colacdo de grau, uma honra
para esta Casa, seus docentes e servidores técnicos e administrativos em educacdo que
contribuem no processo permanente de crescimento na graduacgao e pds-graduacao.

Fundada em 1911, pouco mais de uma década apds a criacdo de Belo Horizonte, a Faculdade de
Medicina forma, anualmente, 320 médicos — o maior nimero de graduados por ano no pais, além
de fonoaudidlogos e tecnélogos em radiologia.

O Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia foi criado no ano de 1999 e o Curso Superior de
Tecnologia em Radiologia foi criado no ano de 2010.

Do primeiro Diretor e Fundador desta Faculdade, Prof. Cicero Ferreira, ao Diretor atual, a colacdo
de grau é o atributo de valor imensuravel que reflete os esforcos de uma academia e seu retorno
a Sociedade que a mantém.

Por meio deste manual, o formando tera acesso as normas vigentes da Universidade Federal de
Minas Gerais que regem o processo de cola¢do de grau.

A Diretoria da Faculdade de Medicina deseja, dentro dos preceitos legais, uma étima formatura!
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1. Colagcao de Grau

Conforme o Regimento Geral da Universidade Federal de Minas Gerais, a colacdo de grau em
curso de Graduagao constitui um ato académico publico e solene que serd realizado em sessdo da
Congregacdo da Unidade que sedia o curso, sob a dire¢cdo de seu Presidente ou representante.

A Diretoria, ouvido o Centro de Graduacdo da Faculdade de Medicina (CEGRAD), determinara a
data de colagdo de grau ao estudante que houver cumprido todos os requisitos exigidos para a
obtencao do diploma.

O ato de colagdo de grau sera Unico, podendo ser realizado em sessdo solene e/ou no gabinete do
Diretor, a cada semestre.

1.1. ATO OFICIAL - SESSAO SOLENE E PUBLICA DA CONGREGACAO

O ato oficial de colacdo de grau é realizado em sessao solene e publica da Egrégia Congregacdo da
Faculdade de Medicina para os cursos de Medicina, Fonoaudiologia e Curso Superior de
Tecnologia em Radiologia, e sera realizado ao término de cada semestre, para os alunos que
integralizaram o curso.

Esta sessdo sera realizada nos dias uteis, hordrio e local definidos pela Diretoria, apds ouvir o
CEGRAD.

A Secretaria Geral e a Comissdo de Eventos da Faculdade de Medicina serdo os responsaveis pela
organizagao da Colagdo de Grau Oficial, quando realizada em hordrio de expediente dos
funcionarios, que executarao as seguintes tarefas:

e reservar local onde sera realizada a sessdo;

e elaborar pauta;

e enviar convite para as autoridades que compordo a mesa de honra;
e lavrar o termo de ata.

1.2. ATO OFICIAL ADMINISTRATIVO DO DIRETOR DA FACULDADE

A Colagdo de Grau, em ato oficial, realizada no Gabinete do Diretor sera concedida para casos
especiais, podendo ser individual ou em pequenos grupos de estudantes.

Poder3d, a critério da Diretoria, ser realizada uma Unica sessdo para conferir o grau a estudantes
de diferentes cursos.

Para realizacdo desta sessdo serda necessaria a presenca de, pelo menos, dois Servidores da
UFMG, como testemunhas oficiais.




Serd presidida pelo Diretor da Faculdade de Medicina ou por seu representante legal, que definira
a data e o horario desta sessao.

A Secretaria Geral serd responsavel pela organizagao desta sessdo, devendo lavrar termo de ata.

A) Requisitos para aprovacao da colagdo de grau em gabinete:
1. Estar com o curso integralizado, o que implica em estar com todas as notas langadas no

diario de classe eletronico;

2. Apresentar solicitacdo junto ao Colegiado do Curso, explicitando o motivo, anexando
documentos comprobatdrios, se for o caso.

B) _As etapas da cerimbnia em Gabinete:

1- Abertura oficial da ceriménia pelo Diretor da Faculdade de Medicina ou seu
representante;

2- Leitura do juramento do curso pelo formando;

3- Conferéncia do grau pelo Diretor ou seu representante;

4- Leitura da ata de colacdo de grau;

5- Assinatura da ata (diretor, formando, testemunhas e secretério geral);

6- Encerramento da cerimdnia.

1.3. SESSAO FESTIVA

Entende-se como sessdo festiva de colacdo de grau o evento organizado pela Comissdo de
Formatura, realizado em ambientes contratados pela respectiva turma e organizado por
cerimonial também contratado.

Atencao!
A sessdo festiva s6 podera ser realizada apds o ato de cola¢do de grau oficial.

A data da sessao festiva deverd ser autorizada pela Diretoria de modo a ndo coincidir com as
datas de colacdo de grau dos demais cursos sediados pela Faculdade de Medicina. Portanto,
recomenda-se que a Comissdo de Formatura consulte a Diretoria / Secretaria Geral antes de
efetuar o agendamento da data e horario.

Esta sessdo devera ser realizada nos dias Uteis.
E facultado ao Diretor se fazer presente na sessdo festiva, podendo indicar representante.

Os professores presentes nesta sessao deverdo usar becas oficiais.

1.4. Protocolo para a sessao festiva:

1. Inicio da Sessdo pelo mestre de cerimonias;




2. Composicao da mesa diretora, que sera presidida pelo Presidente da Congregacdo ou por
seu representante;

w

Entrada dos formandos em fila indiana, em ordem alfabética;

Execucdo do Hino Nacional Brasileiro e Estrangeiro quando houver estudante de outra
nac¢do. O Hino de outra nagdo tem precedéncia ao Hino Nacional Brasileiro;

Abertura oficial da sessdo solene pelo Presidente da Congregacao ou seu representante;
Discurso do Orador da Turma;

Discurso do Nome da Turma (quando houver);

Discurso do Paraninfo;

L o N oW

Discurso do Patrono;

10. Homenagens;

11. Juramento do curso pelos formandos;

12. Encerramento da solenidade pelo Presidente da Congregacdo ou por seu representante.

Atencao!

Nesta sessdo ndo serd realizado o ato de colacdo de grau pelo Diretor, por se tratar de sessao
festiva.

1.5. PARTICIPAGAO SIMBOLICA

A participacdo simbdlica durante a sessdo festiva de estudantes ndo aptos(*) dependera de
avaliacdo da Diretoria, mediante andlise de requerimento apresentado pelo interessado.

Uma vez deferido o pedido, o estudante devera assinar termo de compromisso junto a Secretaria
Geral, em dia e horario de expediente, com antecedéncia de pelo menos um dia da data da sessdo
festiva.

(*) que ndo integralizaram os créditos exigidos.

2. DOCUMENTOS

Para inicio do processo de colagdo de grau, sera necessario o cumprimento de requisitos exigidos
pela Universidade.

3. DIPLOMA

O diploma é um documento oficial e reconhecido, registrado pela Universidade, e serd expedido
para os académicos que tenham realizado a colagdo de grau.

Os diplomas serdo retirados no CEGRAD pelo préprio académico, mediante apresenta¢do de
documento de identidade, ou por terceiros, por meio de procuragdo registrada em cartério e
apresentac¢do do documento de identidade do procurador.




4. DATAS

O periodo para inicio da colacdo de grau oficial esta previsto no calendario anual académico da
UFMG.

As datas para realizacdo da colacdo de grau devem ser nos dias Uteis.

5. CONVITE

A produgado e a impressdo do convite sao de responsabilidade da turma de formandos. A versao
digital devera ser encaminhada para o e-mail da Secretaria Geral: secgeral@medicina.ufmg.br,

com antecedéncia minima de 30 dias da data prevista para impressao final dos convites, para
revisdo e autorizagdo pela Secretaria Geral.

5.1.Elementos obrigatérios que devem constar no convite:

e Logomarca da UFMG e Faculdade de Medicina, de preferéncia na capa do convite;

e Nome do curso;

e Endereco completo do local da realizacdo da formatura, data e hordrio. Incluir, se for o
caso, semelhantes informacdes referentes a missa, culto, recepcdo/baile;

e Nome completo dos formandos;

e Nome completo, titulacdo e cargo das autoridades académicas e demais homenageados
(consultar a Secretaria Geral).

e Nome do patrono, paraninfo, professor homenageado, funcionario homenageado, orador
da turma e juramentista;

e Juramento do curso (sera fornecido pela Secretaria Geral).

Em caso de duvidas, consultar a Secretaria Geral da Unidade.
5.2.Do envio dos convites

A Diretoria da Faculdade envia o convite da Turma as autoridades académicas e representantes
de drgaos publicos. A lista desses nomes sera fornecida pela Secretaria Geral.

A Secretaria Geral se responsabilizara apenas pelo encaminhamento dos convites de colagao de
grau para as autoridades convidadas pelo Diretor a compor mesa de honra.

Os demais convites (professores homenageados, patrono, paraninfo etc.) deverdo ser
encaminhados pela turma de formandos.



mailto:secgeral@medicina.ufmg.br

6. COMPOSICAO DA MESA DE AUTORIDADES

6.1. MESA PRINCIPAL

PRESIDENTE DA CONGREGACAO: presidira a ceriménia de colacdo de grau, realizard a abertura e
o encerramento oficial da cerimdnia, a conferéncia de grau e discurso.

DIRETOR DA UNIDADE: No impedimento da presenca do Reitor serd o responsavel pela
presidéncia da cerimonia.

VICE-DIRETOR

COORDENADOR DO CURSO

DIRETORES DOS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS
PATRONO

PARANINFO

SECRETARIO GERAL

REPRESENTANTE DISCENTE (INDICADO PELO DIRETORIO ACADEMICO)

Os Professores e Funciondrios homenageados e demais autoridades convidadas serdo

acomodados de acordo com a disponibilidade de lugares no local reservado.

7. DISCURSO - TEMPO

Recomenda-se que os discursos proferidos durante a ceriménia de Colacdo de Grau ndo
ultrapasse sete (7) minutos, cada um.

8. HOMENAGENS

Na sessdo festiva, poderdo, a critério da turma, ser realizadas homenagens aos pais, as
autoridades académicas, aos professores, aos funciondrios homenageados e, in memorian, aos
professores e alunos. Outros casos devem ser avaliados pela Diretoria da Faculdade.

9. BECAOU TOGA

A Beca ou Toga é um traje oficial académico, especialmente utilizado por formandos. A cor
verde* é a definida para os cursos sediados pela Faculdade de Medicina.




*0 significado da cor esta ligado com drea do curso e sua classificagdo se refere a drea de
conhecimento.

O Reitor veste beca prdpria, sendo a faixa, pelerine e borla (capelo) na cor branca, que representa
o conjunto das cores das areas do conhecimento.

10. ATOS VEDADOS NA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU

A Faculdade de Medicina da UFMG n3o autoriza a utilizagdo/manifestacdo pelas turmas de
formandos do que segue abaixo:

e Bandeiras, flamulas e outros objetos referentes a times de futebol, estados, paises e de
instituicdes dos setores publicos, privados e sem fins lucrativos, e outras que venham a
ser cogitadas;

e Apitos, cornetas e quaisquer instrumentos que emitam som;

e Projecdo de video comemorativo da turma. Propde-se que o video da turma seja
projetado no momento do baile / festa.

11. DISPOSICOES FINAIS

Os formandos deverdo observar:

v" O Regimento Geral da UFMG;

v" As disposicdes gerais da Resolu¢do n2 01, de 09 de outubro de 2012, da Congregacdo da
Faculdade de Medicina;

v A Ordem de Servico n? 01, de 10 de agosto de 2015, que estabelece exposicdo de
fotografias de formandos.

As normas relacionadas neste item seguem anexas.
Revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Os casos omissos deverdo ser submetidos a Diretoria da Faculdade de Medicina.




RESOLUCAO N2 01, DE 09 DE OUTUBRO DE 2012, DA CONGREGAGCAO DA FACULDADE DE
MEDICINA DA UFMG

O PRESIDENTE DA CONGREGAGAO DA FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE MINAS GERAIS, Prof. Francisco José Penna, no uso de suas atribuicGes estatutarias e
considerando a Resolugdo n? 10/96 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFMG,

RESOLVE:

DAS SESSOES PRESIDIDAS PELA CONGREGACAO DA FACULDADE DE MEDICINA OU PELA
REITORIA

Art. 12, Revogar a resolucdo 01 de 28 de marco de 2007;

Art. 22 As Solenidades de Colacdo de Grau dos Cursos de Graduagdo da Faculdade de Medicina
serdo organizadas pela Secretaria Geral da Faculdade, ouvidos os formandos e os respectivos
Colegiados.

Art. 32, Terdo direito a participar da Solenidade de Colacdo de Grau em sessdo solene e publica
da Congregacdo, sob a presidéncia da Congregacdo da Unidade ou do Reitor, quando presente,
todos os alunos que tenham integralizado o curso de graduacdo da Faculdade de Medicina,
conforme art. 67 do Regimento Geral da UFMG.

Art. 4°. Fica autorizada aos pais que sdao Docentes ou Funciondrios Técnicos Administrativos
lotados na Faculdade de Medicina, ICB e Hospitais Universitarios da UFMG a opg¢do de entregar o
diploma aos seus filhos/formandos.

Art. 52. Conforme pardgrafo 32 da Resolugdo N 10/96 do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo da UFMG, fica estabelecido que a solenidade de Colagdo de Grau transcorrera dentro
dos estritos padrées de decoro académico.

§ Unico — A Comissdo de Formatura e a empresa contratada pela turma para organizagdo da
cerimbnia deverdo apresentar a Diretoria da Faculdade, para conhecimento e aprovagao,
planejamento detalhado das etapas que envolvem a sessdo (composicdo de mesa, entrada dos
formandos, discursos, homenagens, entrega dos certificados, clip da turma, saida dos formandos
e outros), com antecedéncia minima de 60 dias da cerimonia.

Art. 62. A presente Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua aprovacgao.
Aprovado ad referendum da Congregacdo em 09/10/2012

Referendado em sessdo ordinéria da Congregac¢do em 31/10/2012




EXPOSICAO DE FOTOGRAFIAS DOS FORMANDOS
ORDEM DE SERVICO N2 01, de 10 de agosto de 2015

O Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade Federal de Minas Gerais, Prof.
Tarcizo Afonso Nunes, no uso de suas atribui¢cdes regimentais e estatutdrias, e considerando que:

1) é facultado aos formandos dos cursos de graduacdo em Medicina, Fonoaudiologia e Curso
Superior de Tecnologia em Radiologia a exposicao de quadro de fotografias no sagudao desta
Faculdade;

2) é de importancia para esta Instituicdo o registro desse momento histérico no Centro de
Membéria;

3) O Centro de Memdria ndo mais dispde de espaco fisico para guardar todos os quadros de
fotografias,

RESOLVE:
Tornar sem efeito a Ordem de Servico N2 02 de 2002;

Serd mantida a exposicao do quadro de fotografias dos formandos de acordo com o tamanho que
vinha sendo feito anteriormente, por um periodo de dois meses, no saguao da Faculdade;

Apds o periodo de exposicao, as fotos devem ser retiradas e coladas em dlbum, que passard a
fazer parte do acervo do Centro de Memoria, ocupando assim espago menor. Alternativamente,
podera ser feito um cartaz reduzido como forma de preservar a histéria daquela turma;

A estrutura do quadro de fotografias podera ser utilizada para futuras turmas de formandos.

Diretoria da Faculdade de Medicina - UFMG




	Portaria 113 (0004417)
	Manual Manual de Formatura (0004452)

